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Presente

En cumplimiento a la solicitud realizada por usted en la reunién llevada a cabo el pasado 27 de noviembre del presente
ejercicio, contando con la presencia de Lcda. lvette Montserrat Morales Guillen, Lcdo. Jorge Luis Veldzquez Nahucatl y quien

suscribe.

En calidad de responsable del area coordinadora de archivos y con la finalidad de informar a usted los avances obtenidos
en el ejercicio 2023 en materia de archivos, a continuacion, se detalla las actividades que esta area ha realizado con relacién
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023.

Actividad Descripcion Seguimiento Responsable Periodo Evidencia
Al inicio de cada A través de correo electrénico
ejercicio fiscal, es se envia el documento para
actualizado el SIA solicitar a las personas
Integracion y con los esta servidoras publicas titulares de
del Sistema informacién las dreas la designacion o Coordinacion de . Correo
N e . . Enero —Junio .
Institucional renovado el ratificacién de las personas Archivos electrénico
de Archivos. Registro Nacional servidoras publicas
de Archivos del responsables de la unidad de
Archivo General correspondencia, archivo de
de la Nacion. trdmite y concentracion.
Planificar las
actividades del
- ejercicio . L. S
Elaboracién ) ! . Someter a consideracion del Coordinacion de
inmediato T .
del Programa X Grupo Interdisciplinario de Archivos
anterior que no ; e Correo
Anual de . Archivos de la institucién, con Enero .
fueron realizadas L o electrénico
Desarrollo en su totalidad la finalidad de robustecer de Grupo Interdisciplinario
Archivistico. a actividades. de Archivos
las que por Ley y
normatividad
deben ejecutarse.
Solicitar los inventarios
documentales por dreas
. Integrar el . . . L,
Inventario . . académicas, administrativas y Coordinacion de
inventario general - )
Documental N unidades de la UPN en la Archivos Enero, Febreroy Correo
de los archivos de L . .
General de esta casa de CDMX del ejercicio anterior Marzo electrénico
Archivos. estudios con la finalidad de identificar Archivos de Tramite
' los expedientes generados en
el ejercicio fiscal.
Programacion de 3 visitas de
. acompafiamiento en el S
Levantamiento de X .p. X - Coordinacion de
. . . ejercicio fiscal con la finalidad . .
Diagnostico las condiciones Archivos Marzo, Junioy Correo
o de conocer el estado actual de . o
Archivistico. generales de los . Septiembre electrénico
. los archivos, llevar el . .
archivos. L Archivos de tramite
seguimiento y el resultado de
las acciones sugeridas.
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Actividad Descripcion Seguimiento Responsable Periodo Evidencia
Explicar los temas especificos de Coordinacion de
las solicitudes recibidas a las Archivos
personas servidoras publicas Revisar y supervisar las
Asesorias responsables de la unidad de actividades y acciones de Unidad de Todo el afio Correo
Archivisticas correspondencia y archivo de acuerdo a la asesoria correspondencia electrénico
tramite. recibida.
Archivo de
tramite
Realizar el traslado sistematico y Garantizar que los
controlado de los expedientes o archivos de las distintas
carpetas segun el caso cuyo areas académicas,
lazo de conservacion a administrativas o, .
P . . . Y Coordinacion de Calendario de
concluido en los archivos de unidades UPN de la . )
. L . Archivos Transferencias
Transferencias tramite, a fin de ser CDMX sean conservados o
. . o Todo el afio
Primarias resguardados en su fase en organizacion y .
- . . . Archivos de Correo
semiactiva en el Archivo de disponibles para . L.
-, ) . Tramite electrénico
Concentracion de conformidad a garantizar el acceso
los plazos de conservacion expedito a los mismos,
previstos en el CADIDO de la mediante el mecanismo
UPN de control y agil.
. Periddicamente el area
Recolectar de las areas R . L
- . . coordinadora de archivos Coordinacién de
académicas, administrativas y recibe solicitudes para Archivos
unidades UPN de la CDMX los ) P
Programa de . , revisar documentos,
. materiales de reuso papel y . .
trabajo en . ) - papeles de trabajoy Archivo de . Correo
. carton susceptibles de reciclaje y R . (. Todo el afio L
materia de . material considerado de Tramite electrénico
. una vez cumplidas las L .
reciclaje s . comprobacién inmediata
caracteristicas solicitadas por la . . <
S ; . para desincorporacién y Organo Interno
Comisién Nacional de Libros de donacion de Control
Texto Gratuito, (CONALITEG) .
respectivamente.
Capacitar a las personas
servidoras publicas de la UPN en
materia de archivos con la Programa de
Capacitacion finalidad de disminuir las areas capacitacién en L Ultimo
. . . . Coordinacion de . Correo
en materia de de oportunidad en el manejo, la colaboracién con el ) cuatrimestre L.
. o . Archivos o electrénico
Archivos organizacion, resguardo y Archivo General de la del afio
transferencia de los archivos Nacion.
generados recibidos en funcion
de las actividades.
) L AGN
Coadyuvar en la implementacion Abril
Reunioén de actividades de mejora, L
R . Seguimiento a la Sector
Nacional de restauracion de documentos y . o - Correo
. . I homogénea organizacién Educacién Agosto .
Enlaces de mejora del Sistema Nacional de . electrénico
. L - de los archivos.
Archivos Administracién, Control y L
Gestién Documental Coordinacion de Octubre
) Archivos de UPN
. INEGI
Censo Instruir al personal
- ) ) L . Octubre
Nacional del Levantamiento de informacién responsable del archivo AGN Correo
Gobierno en materia de archivos de tramite para contestar : electrénico
R . Noviembre
Federal 2023 el cuestionario UPN

Sin otro asunto en particular, reciba cordialmente un saludo.

ATENTAMENTE.
“EDUCAR PARA TRANSFORMAR”

Juan Carlos Negrete Acosta
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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