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En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de Archivos, que a la letra dice

Educacion

Secretaria de Educacién Publica

“UNIVEHSIDAD

PEDAGOGICA
NACI

CIONAL

- Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlos en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

En este sentido, el presente informe da evidencia y cumplimiento de las actividades programas
a fin de obtener los resultados esperados y mejorados.

Actividad Descripcion | Seguimiento | Responsable Periodo Evidencia
Area
Coordinadora de
Actualizar Desianacién o Archivos,
directorio del >lgnact Titulares de e
. Ratificacion de . Oficios fisicosy
Sistema 100% Areas Enero A
. Responsables de o Correos electrénicos
Institucional de la U.C. RATv RAC Académicas,
Archivos v y ’ Administrativas
y Unidades UPN
CDMX
Visita de
supervision y
levantamiento de Area
. . informacioén de las Coordinadora de enero -
Diagnostico en - . ;
. condiciones fisicas Archivos, febrero e
Archivos de Oficios fisicos,
L, de los Responsables de P
tramite y 100% . correos electrénicos
. documentos, los Archivos de Y
archivo de . . . y formatos de datos
.o expedientes 'y tramite y archivo
concentracion o -
espacios fisicos. de mayo junio
Seguimiento a las concentracién
areas de
oportunidad.
Area
Coordinadora de
Archivos,
Titulares de Febrero a
. Retroalimentacion Areasy Noviembre Correos electrénicos
Asesorias . 100% . L e
y asesoria Unidades, (rotacion de y oficios fisicos
Responsables de personal)

Correspondencia
y Archivos de
trdmite
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Actividad Descripcion | Seguimiento | Responsable Periodo Evidencia
Area
e Coordinadora de
Difusion y Archivos
fomento de los 11 . ' Oficios fisicos,
. Titulares de febrero, mayo, L
sl cursos en linea 0 Correos electrénicos
Capacitacion . 80% Areas agostoy .
promovidos por el . . y constancias de
. Académicas, noviembre L
Archivo General . . conclusién
de la Nacién Administrativas
y Unidades UPN
CDMX
Area
Coordinadora de
Promover la .
. o Archivos,
Transferencias limpieza )
L Titulares de - e
primarias y documental de los 60% Areas marzo, junio Oficios fisicosy
bajas escritorios, L septiembre correos electrénicos
. Académicas,
documentales expedientes y L .
archivo de tramite Administrativas
y Unidades UPN
CDMX
Area
Desincorporacién Coordinadora de
de papeles de Archivos,
trabajo, folletos, Archivo de Oficios fisicosy
tripticos, papel en Concentraciény correos electrénicos,
CONALITEG desuso y copias 80% Titulares de Abierto actas internas y acta
simples de la Areas de donacién de
limpieza de Académicas, CONALITEG
expedientes, Administrativas
minutarios. y Unidades UPN
CDMX
Area
Coordinadora de
. Archivos,
Transferencias .
. Archivo de
secundarias L .
. - Concentraciony Inventario General,
desincorporacion ) febrero, mayo —
Metas 0% Titulares de oficio fisco y correos
documental por 0 y agosto Lo
P Areas electrénicos.
término de L
Académicas,

vigencia vital

Administrativas
y Unidades UPN
CDMX
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