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Considerando

El Programa de Licenciaturas de Nivelacion para Docentes en Servicio (LINI)
comprende cuatro licenciaturas:

e Educacion Inicial y Preescolar (LElyP),
e Educacion Primaria (LEP),

e Educacion Secundaria (LES) y

e Educacion Media Superior (LEMS)

El objetivo general consiste en “Profesionalizar a los docentes en servicio de
educacion inicial, preescolar, primaria, secundaria y media superior; a través de la
resignificacion de su prdctica profesional para la toma de decisiones de forma
critica e innovadora, con equidad y pertinencia que impacten en la
reconstruccion y transformacion de su realidad educativa, atendiendo a las
necesidades y los derechos de sus alumnos, y a las demandas de un mundo
globalizado en constante cambio™.

En el presente documento se establecen los Lineamientos de Operacion de
las LINI, con base en el Reglamento de Estudios de Licenciatura de la
Universidad Pedagdgica Nacional (UPN), publicado en julio de 2014 y el
“Programa de Nivelacion Profesional para Docentes en Servicio”, autorizado
por el Consejo Académico en junio de 2017.

La elaboracion es producto de la participacion de la comunidad
académica de las distintas Unidades UPN en México, que han puesto en
practica el Plan de Estudios de alguna o de las cuatro Licenciaturas que
integran las LINI,y compartido sus experiencias relacionadas con aspectos
que conforman el presente documento.

TUPN (2017), Documento base de las Licenciaturas de Nivelacién. México. p. 26.
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Glosario

AAL: Asesorasy asesores en linea, son las personas responsables de orientar,
retroalimentar, dar seguimiento y evaluar, de manera virtual, al estudiantado
de las licenciaturas en cada uno de los modulos. Podran ser AAL, los y las
académicos de las Unidades UPN que tomen el curso de induccién para
desarrollar las funciones.

CNPLINI: Coordinacién Nacional del Programa Licenciaturas de nivelacion.

DCUUPN: Direccion de la Coordinacion de Unidades de la Universidad
Pedagodgica Nacional.

DUUPN: Direccidn de cada una de las Unidades de l|la Universidad
Pedagogica Nacional.

LINIL: Licenciaturas del programa de nivelacidén, que incluye cuatro
programas educativos: Educacioén Incial y Preescolar, Educacion Primaria,
Educacion Secundaria y Educacion Media Superior.

PM: Plataforma Moodle, acréonimo de Modular Object-Oriented Dynamic
Learning Environment (Entorno de Aprendizjae Dinamico Orientado a
Objetos y Modular).

PTF. Portafolio de Trayectoria Formativa, conjunto de cinco evidencias
que responde a la solucidn de una problematica educativa, que se
traduce en el esayo que se presenta como tesina para la titulacion.

SLEX: Sistema LEX, Gestion escolar en linea de los cuatro programas
educativos: LEIYP, LEP, LES y LEMS.

UPN: Universidad Pedagodgica Nacional.
TT: Tutora y tutor, es la figura académica que acompana durante todo el
trayecto formativo al estudiantado, le ayuda a construirlo considerando

sus saberes previos y las problematicas especificas en su ejercicio
docente.
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Capitulo I. Disposiciones Generales

Articulo 1. Las disposiciones de los Lineamientos de Operacién tienen como
finalidad establecer las normas a las que se sujetaran las autoridades
educativas estatales, direcciones de las Unidades UPN, aspirantes,
estudiantes, egresadas (0s), coordinaciones nacionales, coordinaciones
de Unidad, asesoras (es), tutoras (es) de las LINI del Plan de Estudios 2017,
responsable de Area de Servicios Escolares y personal directivo de cada
Unidad UPN.

Articulo 2. Los Lineamientos de Operacién son de observancia para
personal directivo, académico, administrativo y estudiantado del Programa
LINI del Plan de Estudios 2017.

Articulo 3. El desconocimiento de estos lineamientos no exime su
observancia y aplicacion.

Capitulo Il. De los Planes de Estudio

Articulo 4. La comunidad estudiantil dispondra de la informacién respectiva
del programa educativo a través de la pagina electrénica de la Universidad
Pedagogica Nacional y de cada una de las Unidades UPN que imparten
cualquiera de las cuatro licenciaturas.

Articulo 5. El plan de estudios de las cuatro licenciaturas (Educacion Inicial
y Preescolar, Educacion Primaria, Educaciéon Secundaria y Educacion
Media Superior) toma como base el disefio curricular modular y flexible,
cuyo propédsito es la formacion centrada en la reflexion, el analisis, la
transformacion de la practica educativa y la resolucién de problemas reales
gue enfrenta la comunidad estudiantil como profesional de la educacién.

Articulo 6. El programa se desarrolla en la modalidad virtual. Cada una de
las cuatro licenciaturas cuenta con un mapa curricular integrada por
modulos genéricos (compartidos por las cuatro licenciaturas) y especificos
(propios de cada licenciatura). Los moddulos se cursaran de manera
independiente.

Para cubrir el 100 por ciento de créditos solicitados, el o la
estudiante debera seleccionar y cursar 14 modulos de la malla curricular
correspondiente al programa que haya seleccionado.

Capitulo Ill. De la Organizacion Institucional

Articulo 7. Las figuras y areas responsables de la operaciéon y desarrollo de los
programas de las LINI son:
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[.
1.
V.
V.
VI.

VII.
VIIIL.
IX.
X.
XI.

Direccion de la Coordinacion de Unidades UPN
Direccion de cada una de las Unidades UPN
Coordinacion Nacional del programa LINI
Coordinacion Nacional de cada Licenciatura
Coordinacion de Unidad UPN del programa LINI
Administracion Escolar (Sistema LEX-Subdireccion de Informatica de
la UPN Ajusco)

Administrador de la plataforma Moodle (UPN Ajusco)
Area de Servicios Escolares de las Unidades UPN
Coordinacion de AAL (responsable de seguimiento)
Asesor (a)

Tutor (a)

Articulo 8. Son atribuciones de la DCUUPN:

Emitir la convocatoria con el aval de la Rectoria.

Publicar el calendario correspondiente al cuatrimestre en curso.
Asignar modulo a las AAL, con base en la plantilla nacional vigente en
el Sistema LEX, conformada por personal docente designado por las
direcciones de las Unidades UPN.

Nombrar la Coordinacion Nacional del programa  LINI,
coordinaciones nacionales de cada una de las licenciaturas y, en su
caso, coordinaciones de AAL cuando la matricula escolar rebase |los
40 grupos por programa.

Ofrecer condiciones académico-administrativas para el desarrollo
del programa.

Articulo 9. Son atribuciones de cada una de las DUUPN:

VI.

VII.

Solicitar a la autoridad educativa estatal la autorizacion para impartir las
LINI para Docentes en Servicio y la firma electrénica (PUNTO CER) de la
persona que validara el certificado terminal de las personas egresadas de
las licenciaturas.

Gestionar ante las instancias colegiadas de la UPN, la autorizacién para
impartir las licenciaturas y su registro ante la Direccién General de
Profesiones.

Designar a la persona responsable de la coordinacion de las LINI en
la Unidad UPN.

Notificar a la Direccién de la Coordinacion de las Unidades UPN,
previo a la emisiéon de la convocatoria, la o las licenciaturas que se
ofertaran en la Unidad UPN.

Registrar en el Sistema LEX al profesorado que integrara la plantilla
nacional de AAL.

Proponer una persona asesora por cada grupo de entre 1y 15
estudiantes.

Garantizar que AAL retroalimenten las actividades de inicio y de
desarrollo, acompanen a las y los estudiantes en sus procesos de
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formacion, y realicen las evaluaciones de las actividades integradoras
en tiempoy forma.

VIlIl.  Designar a TT, desde el primer cuatrimestre, que acompanaran a la
comunidad estudiantil de la Unidad UPN, en su trayecto formativo y la
integracion del PTF.

IX. Solicitar a la Direccion de la Coordinacion de Unidades UPN el registro
de TT en la Plataforma Moodle.

X.  Dar seguimiento a los procesos de seleccién, admision e ingreso al
programa con estricto apego a los términos establecidos en la
convocatoria.

XI.  Girar instrucciones al Area de Servicios Escolares para recibir los
documentos, registrar a las personas aspirantes, inscribir y reinscribir
al estudiantado en el Sistema LEX.

Xll.  Vigilar el cumplimiento de los Lineamientos de Operacion del
programa.
Xl Dirimir asuntos académicos y administrativos derivados del

desarrollo del programa y aplicar la normatividad vigente en la
Universidad.

Articulo 10. Las atribuciones y responsabilidades de |la CNLINI y de cada
Licenciatura de las cuatro Licenciaturas son:

I.  Gestionar las acciones administrativas y académicas de la operacion
de los programas.

[l.  Revisar de manera peridédica que AAL retroalimenten y evaluen las
actividades de aprendizaje de los moédulos designados.

lll.  Acompanar, dar seguimiento y evaluar el desempeno de AAL.

IV. Coordinar las acciones de actualizacion de las LINI.

V. Brindar informacién sobre el estatus que guarda cada una de las
Licenciaturas a nivel nacional.

VI. Atender y, en su caso, canalizar las solicitudes de coordinadores de
Unidades, AAL, TT, y estudiantado, en relacion con problemas de
orden:

a. Técnico-pedagdgico (diseno instruccional en Moodle, mediaciéon
y resolucién de problemas de comunicacion entre estudiantado
y AAL e inconformidades sobre el proceso de evaluacion y
correccidn de calificaciones).

b. Técnico-administrativas (correccion de datos personales,
consultas de kardex, revision de calificacion, etc.)

c. Técnico-informatico (de acceso a la plataforma y al Sistema LEX).

Articulo 11. La Coordinacion de la Unidad UPN del programa tiene las
siguientes atribuciones:
.  Técnico-pedagodgico
a. Coordinar actividades académicas que fortalezcan el desarrollo
del programa.
b. Promover que AAL Y TT de nuevo ingreso en el programa tomen los
cursos de induccion disponibles en |la Plataforma Moodle.
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c. Darseguimiento al desempeno de AALY TT.
d. Gestionar las condiciones académicas para el desarrollo de las
tutorias.

[I.  Técnico administrativo

a. Verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el
presente documentoy la normatividad vigente en la Universidad.

b. Establecer comunicacion con las Coordinaciones Nacionales de
los programas para dar seguimiento a las funciones de AAL de la
Unidad UPN, y en caso de que alguna no cumpla en tiempo y
forma, gestionar su sustitucion.

c. Gestionar las condiciones materiales y administrativas para el
desarrollo de las tutorias y las asesorias.

[Il.  Técnico Informatica

a. Mantener comunicacién con la comunidad estudiantil y
brindarle el apoyo necesario para su registro en el Sistema LEX
y el desarrollo de las actividades de aprendizaje en la
Plataforma Moodle.

b. Canalizar las solicitudes de la comunidad estudiantil a la
DUUPN para que sean atendidas en el Sistema LEX, entre
éstas: inscripciones, reinscripciones, creacion de claves y
contrasefas para ingresar a la plataforma.

c. Remitir al responsable de la Plataforma Moodle problematicas
asociadas al ingreso a los Médulos por parte del estudiantado y
AALYTT.

Articulo 12. A través de la Subdireccion de Informatica de la UPN vy la
administracion nacional de la Plataforma Moodle, se habilitaran los procesos
de ingreso, inscripcion y reinscripcion de las y los estudiantes. Por lo anterior,
tendran plenas atribuciones en la definicién de los siguientes procesos:

I.  Asignacion del estudiantado en las aulas virtuales
[I.  Asignacion de AAL a los respectivos modulos
lll.  Habilitacion de fechas para:
a. Actividades del modulo
b. Asignhacion de matricula
c. Entrega de calificaciones
d. Fechas extraordinarias

IV. Al concluir el mdédulo, la Administracion de la Plataforma Moodle
nacional enviara las evaluaciones de los y las estudiantes a la
Subdireccion de Informatica para que se registren en el Sistema LEX.
La informacion estara disponible tanto para los responsables del Area
de Servicios Escolares como para el estudiantado.
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Articulo 13. Al Area de Servicios Escolares de la Unidad UPN, le corresponde:

I.  Recepcionar los documentos estipulados en la convocatoria en las
fechas senaladas en el calendario.

Il.  Registrar a las personas aspirantes en el Sistema LEX.

lll.  Confirmar que cada aspirante a cursar alguna de las cuatro
licenciaturas, reciba un folio para desarrollar el mdédulo de induccidén
“La Trayectoria Formativa” en las LINI.

IV. Enviar a autenticar el certificado de bachillerato a la instancia
correspondiente.

V. Inscribiry reinscribir al estudiantado en los médulos seleccionados.
VI. Expedirlos documentos oficiales que respalden el historial académico
de las y los estudiantes.
VIl.  Generar el certificado terminal en el Sistema LEX, de las personas

egresadas de las licenciaturas, con base a las siguientes

consideraciones:

a.Contar con la autenticacion del certificado de educacion media
superior de las personas egresadas, y demas documentacion que el
area de certificacion o control escolar de la entidad requiera para la
expedicion de dicho documento.

b.Verificar que la firma electronica (PUNTO CER) de la direccion de la
Unidad UPN y la autoridad educativa estatal, si fuera el caso, se
encuentre registrada en el Sistema LEX.

c.Informar a las personas egresadas que el certificado terminal se
encuentra disponible, una vez que haya sido firmado por las
autoridades correspondientes, para ser descargado, hasta en dos
oportunidades, en el Sistema LEX.

Articulo 14. Las funciones de AAL son:

.  Mantener comunicacion constante con el grupo a lo largo del
modulo para: dar la bienvenida y presentarse con el estudiantado;
resolver dudas sobre el desarrollo de las actividades; habilitar, dar
seguimiento y cerrar foros; motivar la participacién; invitar a la
entrega en tiempo y forma de las actividades de aprendizaje; y
compartir comunicados y/o recordatorios relacionados con el
cierre, el desarrollo o la apertura de actividades de bloques y del
modulo.

II.  Revisar de manera periddica el desempeno del estudiantado,
retroalimentar actividades de inicio y desarrollo, evaluar las
actividades integradoras del modulo designado (con base en la
rdbrica automatizada alojada en la plataforma), y dar respuesta a las
solicitudes de revision de calificaciones en los tres dias posteriores
al cierre del moédulo.

lll.  Orientar al estudiantado durante el proceso formativo sobre la
integracion de los trabajos para evitar el plagio, y al presentarse un
caso, reportarlo de inmediato a la CNUPN para que sea canalizado
ala Unidad UPN en que esté inscrito.

17



VI.

Gestionar las acciones de caracter técnico de la plataforma moodle
para el desarrollo del o de los mddulos asignados (entre éstas, habilitar
foros, reportar enlaces con fallas).
Establecer comunicacion continua con la Coordinacién nacional y
de la Unidad UPN de la licenciatura para informar sobre cualquier
incidencia o asunto técnico, administrativo y/o pedagdgico
relevante.
Canalizar con las coordinaciones de Unidades de las LINI, las
solicitudes del estudiantado en relacion con problemas de orden:
a. Técnico-pedagdgico (diseno instruccional en Moodle, mediacion
y resolucion de problemas de comunicacién entre estudiantado
y AAL e inconformidades sobre el proceso de evaluacion y
correccion de calificaciones).
b. Técnico-administrativas (correccion de datos personales,
consultas de kardex, revision de calificacion, etc.)
c. Técnico-informatico (de acceso a la plataforma y al Sistema LEX).

Articulo 15. Las funciones del TT son:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

XIHI.

XIV.

Desarrollar la entrevista inicial con cada tutorada o tutorado.

Guiar al estudiantado para que reflexione sobre su proceso formativo.
Revisar los productos del curso de induccion “Trayectoria
Formativa” de cada uno de sus tutorados (as).

Acompanar al estudiantado en la definicion del trayecto formativo,
y de ser el caso, formalizarlo.

Dar seguimiento a los procesos de aprendizaje del estudiantado, la
autoevaluacion y el desarrollo de su trayecto formativo.

Impulsar circulos de estudio entre las y los tutorados (as).

Orientar al estudiantado en el uso correcto de fuentes de informacion
para darle formalidad a los trabajos que integra y evitar el plagio.
Asesorar al estudiantado para el desarrollo de una escritura académica
acorde al nivel educativo.

Establecer, junto con el estudiantado, el plan de trabajo a seguir en
el cuatrimestre en curso.

Reunirse con sus tutorados (as) al menos una vez al mes, y entregar a
la coordinacidén informe de seguimiento y avances.

Realizar las sugerencias necesarias para que sus tutorados (as)
cumplan con los propdsitos del modulo y, en su caso, dictaminar con
base en los formatos establecidos (rubrica automatizada y hoja de
dictamen alojadas en la Plataforma Moodle) las actividades
integradoras que formaran parte del PTF.

Seleccionar, en colaboracién con el estudiantado, las actividades
integradoras que se incluiran en el PTF.

Articular las actividades integradoras, a partir de una problematica que
el estudiantado identifique en su practica docente.

Formalizar mediante su firma el dictamen para la evaluacion del PTF.
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Capitulo IV. Proceso de Admision

Articulo 16. El interesado en cursar alguna de las LINI cubrira los siguientes
requisitos de admision:

.  Contar con certificado de estudios de Bachillerato, o el titulo de
Profesor (a) de Educacion preescolar o primaria (del Plan 1984 o
anterior).

[Il.  Entregar en la Unidad UPN la documentacion solicitada en la
convocatoria: acta de nacimiento, cédula de identificaciéon personal
(INE, pasaporte, cédula profesional), constancia de la Clave Unica de
Registro de Poblacion (CURP) y comprobante de domicilio.

lll.  Presentar una constancia de servicios (técnico o auxiliar docente,
docente, directivo o asesor técnico pedagodgico) vigente, avalada
por la autoridad educativa o area de recursos humanos, del nivel
que cursara la licenciatura y que ampare una antigledad en el
trabajo educativo de al menos dos ahos.

IV. Requisitar la solicitud de inscripcion que proporciona la Unidad

UPN.
V. Cursar y desarrollar las actividades del mdédulo de induccion “La
Trayectoria Formativa” del programa de la licenciatura

seleccionada.

Articulo 17. Previo a la inscripcidon a la licenciatura de su eleccion, la persona
aspirante debera cursar el modulo de induccion “La Trayectoria
Formativa” (sin valor curricular), para lo cual seguira el siguiente
procedimiento:

I.  Entregar en la Unidad UPN seleccionada la documentacion sefnalada
en el Articulo 16, de los presentes Lineamientos de Operacion; y en los
términos que establezca la convocatoria de ingreso al programa.

[I.  Recibir una notificacion con usuario y contrasena mediante correo
electréonico con una liga para acceder a “La Trayectoria Formativa”.

[1l.  Cursar el médulo de inducciéon de “La Trayectoria Formativa”.

IV. En caso de concluir al menos el 80% de las actividades del Médulo
de Induccidn, recibir un correo electrénico para activar la cuenta
en el Sistema LEX, y se le asigne la matricula como estudiante.

V. Seleccionar de la malla curricular los mddulos a cursar, con la
orientacion de su tutor (a).

VI. Inscribir los modulos seleccionados por cada estudiante, en los
periodos establecidos.

Capitulo V. Del Estudiantado
Articulo 18. De acuerdo con el Articulo 15 del Reglamento de Estudios de
Licenciatura de la Universidad Pedagdgica Nacional: “Adquirirad la condicion de

estudiante toda persona que se encuentre inscrita conforme a las disposiciones
contenidas en este reglamento y demds ordenamientos aplicables a los estudios

19



de Licenciatura que imparte la Universidad. Se compromete a cumplir todas
las obligaciones académicas, administrativas, disciplinarias y respetar la
normatividad de la Universidad”.

Una vez que se inscriba, el o la estudiante recibira el comprobante
de inscripcion con los Modulos que cursara durante el periodo
escolar vigente.

La o el estudiante deberd recoger su credencial, la cual sera
expedida por el Area de Servicios Escolares de la Unidad UPN en la
que se encuentra inscrito, de acuerdo con las fechas establecidas
para tal efecto.

Articulo 19. La condicion de estudiante se perdera acorde con |lo establecido
en el Articulo 18 del Reglamento de Estudios de Licenciatura de la UPN:

VI.

VII.

Cuando se abstenga de entregar la documentacion necesaria para cursar
los estudios de licenciatura;

Por concluir el programa educativo con la acreditacion del 100% de los
créditos que comprende dicho programa;

Solicite su baja definitiva por escrito ante Servicios Escolares;

No cumpla con los términos y tiempos establecidos para acreditar el plan
de estudios del programa educativo en el que se encuentra

Haber causado baja definitiva en los casos previsto en las fracciones Il y Il
del Articulo 56 del Reglamento de Estudios de Licenciatura de la
UPN;

Encontrarse en cualquiera de los supuestos sefalados en la fraccion Il del
Articulo 80 del Reglamento; y

Por resolucién definitiva del Consejo Técnico o instancia competente.

Articulo 20. Son derechos del estudiantado:

V1.

VII.

Recibir educacion y preparacion académica integral por parte de la
Universidad, en los términos establecidos en las LINI.

Recibir asesoria y orientacion sobre el desarrollo de las actividades
de aprendizaje.

Solicitar a su asesor (a) la retroalimentacién correspondiente de cada
uno de los trabajos que integre a la plataforma, y ser evaluado en los
tiempos establecidos para tal efecto.

Contar con un (a) tutor (a) desde su ingreso a la licenciatura para
acompahamiento en su trayecto formativo y en la integracion del
PTF.

Presentar por escrito y en forma respetuosa sus peticiones e
inconformidades a las autoridades e instancias de la Unidad UPN
donde cursa la licenciatura para su atencién.

Recibir de manera oportuna informacion de los tramites escolares y
servicios universitarios.

Obtener los documentos que comprueben o acrediten los estudios
realizados y los de identificacion, relacionados con su calidad de
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estudiante, siguiendo los procedimientos establecidos en cada
Unidad UPN

VIll. Considerar los demas derechos establecidos en el presente
documento, otras normas y disposiciones reglamentarias de la
Universidad.

Articulo 21. Son obligaciones de las y los estudiantes:

. Cumplir las disposiciones de Ila Universidad y los demas
ordenamientos que integran la legislaciéon universitaria.

[l. Efectuar de manera oportuna los tramites y gestiones escolares
sehalados en la Unidad UPN en la que estan inscritos.

lll.  Integrar todos los trabajos solicitados de acuerdo con las
indicaciones planteadas (evitando el plagio) en cada una de las
actividades de los bloques.

IV. Entregar puntualmente las actividades académicas programadas en
los bloques de cada mddulo en la plataforma.

V. Resguadary respaldar las actividades integradoras de cada uno de
los blogues de todos los moédulos cursados.

VI.  Asistir o participar en las reuniones con su tutor (a) en la modalidad
que establezcan.
VIl.  Considerar las otras normas y disposiciones reglamentarias de la

Universidad o de la Unidad UPN en la que esta inscrito.

Capitulo VI. De la Inscripcion y Reinscripcién

Articulo 22. Los procesos de inscripcion o reinscripcion se efectuaran
Unicamente en las fechas y términos que se sefalen en el calendario
escolar. El estudiantado debera presentar, cada cuatrimestre, la siguiente
documentacion:
a.Constancia laboral actualizada del nivel correspondiente a la licenciatura
que esta cursando, dado que las actividades de los mddulos estan
disefadas para ser aplicadas en la practica docente.
b.Solicitud de reinscripcién (formato que le sera proporcionado por el
Area de Servicios Escolares de la Unidad UPN).
c.Comprobante de pago por derecho de inscripcidn o reinscripcion.

Articulo 23. E| o la estudiante en cada cuatrimestre podra cursar un maximo
de tres modulos.

Articulo 24. Los cambios de Unidad o de programa de licenciatura seran
autorizados por el Consejo Técnico de la Universidad Pedagodgica
Nacional, de acuerdo con las disposiciones reglamentarias vigentes y los
Lineamientos de Operacion correspondientes.

Articulo 25. El o la estudiante renunciara a su derecho a inscripcion o
reinscripcion, cuando:
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.  Incumpla con alguno de los tramites sefalados en los plazos que para
tal efecto se senalen en estos lineamientos y demas disposiciones
establecidas en la legislacion universitaria aplicable.

Il.  Haya dejado transcurrir mas de dos anos continuos desde su Ultima
reinscripcién, con o sin tramite de baja temporal.

Capitulo VII. Permanencia

Articulo 26. El o la estudiante deberda cumplir con todas las actividades
académicas del plan de estudios y aprobar los moédulos en los que se
encuentre inscrito para permanecer como alumno regular de la Universidad.

Articulo 27. El plazo para concluir los estudios de licenciatura sera de un
mMaximo de cinco anos, contados a partir de su inscripcién, considerando
que los periodos de baja temporal formaran parte del plazo fijado.

Articulo 28. El o0 la estudiante que interrumpa sus estudios podra reanudarlos
y concluirlos dentro del plazo establecido en el Articulo 27 de estos
Lineamientos y del Reglamento de Estudios de Licenciatura de la
Universidad Pedagdgica Nacional, siempre y cuando no haya causado baja
en forma definitiva.

Articulo 29. La baja temporal suspendera provisionalmente la condicion
de estudiante, pudiendo ser hasta por dos anos en forma continua o
discontinua. Procede cuando:

a. El o la estudiante |lo solicite por escrito 20 dias habiles antes de concluir
el periodo escolar al Area de Servicios Escolares.
b.No se reinscriba a un periodo conforme a las fechas establecidas.

Articulo 30. El estudiantado que se encuentre en baja temporal para
reinscribirse debera solicitar en los tiempos establecidos la autorizacién por
escrito a la Coordinacion de la Licenciatura o a la Direccion de la Unidad UPN
y entregarla al Area de Servicios Escolares, a través de los formatos
correspondientes.

Articulo 31. El o |la estudiante causara baja definitiva en cualquiera de los
siguientes casos:

I. Lo solicite por escrito a la Direccion de la Unidad UPN a través del
Area de Servicios Escolares.
.  Haber ejercido los dos anos de baja temporal, sin reinscribirse
oportunamente durante el siguiente periodo escolar.
[Il.  Por no concluir los estudios en el plazo estipulado en el Reglamento de
Estudios de Licenciaturas de la Universidad y en Articulo 27 de estos
Lineamientos de Operacion.

22



IV. Presentar por cualquier medio algun documento oficial, carente de
validez oficial, apocrifo o alterado sea cual fuere su origen y destino.

V. Cuando se configure la invasion de nivel educativo o por no contar
con un certificado que acredite los estudios del nivel bachillerato.

VI. Cometer faltas graves, establecidas en los Reglamentos Internos de la
Universidad.

Capitulo VIII. De la Tutoria

Articulo 33. La tutoria consiste en el acompanamiento de una persona
académica a la trayectoria formativa del estudiantado durante su
permanencia en el programa educativo para orientarlos en decisiones
relacionadas con la construccion de su trayecto formativo a partir de la
malla curricular. Es un proceso continuo, que puede ser individual o
grupal, presencial y/o virtual, en un ambiente de confianza y respeto que
permita apoyar al estudiantado en la elaboracion de su PTF.

Articulo 34. El desarrollo de la funcidon de tutoria se realiza de manera
presencial y/o virtual de tal forma que garantice el intercambio de ideas, |a
retroalimentacion y la construcciéon del trayecto formativo y del PTF.

Articulo 35. Podra ser tutor (a) cualquier académico(a) de la Unidad UPN
que reuna las siguientes caracteristicas:

.  Poseer habilidades comunicativas.
ll.  Capacidad para ser empatico.
lll.  Poseer experiencia docente y de investigacion.
IV. Conocimiento sobre los procesos de seguimiento y evaluacion de los
aprendizajes.
V. Conocimiento del modelo educativo de las LINI.

Articulo 36. Los y las tutoras seran designados por la Direccidn de la Unidad
UPN y la Coordinacion de la Licenciatura en el primer cuatrimestre del
programa:

. Cada tutor(a) podra atender de cinco a quince alumnos, por
generacion, dependiendo de las condiciones y necesidades de cada
Unidad UPN.

[I.  Eltutor (a) podra ser removido de sus funciones cuando:

a. El tutor (a) o el estudiantado lo solicite por escrito, justificando
dicha peticion.

b. En caso de jubilacion, renuncia o rescision de contrato.

c. En caso de enfermedad que le impida continuar con esta
funcion.
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Capitulo IX. Evaluacion y Acreditacion

Articulo 37. La evaluacion tiene por objeto |la acreditacion del o los médulos
de un periodo escolar y considerara las evidencias de aprendizaje sefaladas
en la plataforma.

Articulo 38. La evaluacion se expresara mediante numero entero.

I. La calificacion minima para acreditar el modulo sera 6 (seis).

[I. Cuando el o la estudiante no demuestre poseer los aprendizajes
suficientes en el modulo, se expresara con 5 (cinco).

lll.  En el caso de que el o la estudiante no presente las actividades
programadas en el médulo o que nunca entre al mdédulo en el que
esta inscrito, en el Sistema LEX sera (cinco), y se considerara como
maodulo no acreditado.

IV. Cuando el o la estudiante cometa plagio, obtendra la calificacion de
cero en el bloque correspondiente.

Articulo 39. La evaluacion ordinaria se realizara en el periodo establecido en el
calendario del cuatrimestre.

Articulo 40. El estudiantado tendra derecho a la evaluaciéon ordinaria en los
siguientes casos:

.  Encontrarse inscrito en un maodulo.
.  Entregar para la evaluacion la actividad integradora y todas las
tareas que se solicitan en cada blogue del Mdédulo.
.  Haber cursado un modulo conforme a lo establecido en el
programa educativo.

Articulo 41. En las LINI, no se concederdan exdmenes o evaluaciones
extraordinarias.

Articulo 42. El estudiantado que no acredite uno o mas Mdédulos, podra:

l. Recursarlo hasta en cinco ocasiones, o

Il.  Inscribirse a otro u otros modulos, siempre y cuando no rebase el
tiempo establecido en el Articulo 27 de estos Lineamientos para
concluir sus estudios de licenciatura.

Articulo 43. AAL deberan concluir el proceso de retroalimentacién de todas
las actividades y calificacion de la actividad integradora en el tiempo
establecido en el calendario del programa.

Articulo 44. En caso de inconformidad con la calificacion, el o la
estudiante podra solicitar su revision, a partir de que concluye el
cuatrimestre y hasta en un maximo de 20 dias habiles iniciado el cuatrimestre
siguiente, de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Estudios de
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Licenciatura de la Universidad Pedagogica Nacional. Para tal efecto, se
debera:

Elaborar un escrito en el que el o la estudiante exponga las causas
de su inconformidad, anexando las evidencias suficientes para la
revision dirigido al Director de la Unidad.

Canalizar dicho escrito a través de la Direccion de Unidad a la
Direccion de la Coordinaciéon de Unidades UPN, con copia al
Coordinador Nacional de las LINI.

La Coordinacion Nacional del Programa revisara las tareas y
calificaciones obtenidas por el o la estudiante en la plataforma
Moodle y elaborara la respuesta oficial; a través de la Direcciéon de la
Coordinacion de Unidades UPN informara a la Direccion de la
Unidad con copia al o la estudiante.

Articulo 45. Las calificaciones finales de cada mddulo quedaran registradas en
el historial académico y certificado emitido en el Sistema LEX. A peticion del
o la estudiante, se extendera el historial académico.

Articulo 46. Cuando se acredite el modulo, la calificacidon sera definitiva

e

irrenunciable cuando se hayan agotado Ilos procedimientos

establecidos de revision y correccion de evaluaciones.

Capitulo X. Titulacion

Articulo 47. Con base en el Articulo 13 del Reglamento General para la
Obtencion del Titulo de Licenciatura de la Universidad Pedagdgica
Nacional, parala obtencién del Titulo profesional de Licenciatura se requiere:

1.

VI.

Cubrir el 100 por ciento de créditos como se establece en el plan
de estudios.

Presentar constancia de liberacién del servicio social en los
términos del Reglamento para la prestacion del Servicio Social de la
UPN.

Contar con la tesina, modalidad Trayectoria Formativa con base en la
Guia de Elaboracion de PTF.

Entregar el dictamen aprobatorio del PTF elaborado por el o la
tutor (a).

Obtener los dos votos aprobatorios de los lectores y el veredicto de
aprobatorio en el examen profesional.

Continuar con el proceso de titulacién estipulado por cada una de las
Unidades UPN.

Articulo 48. Solo se podra efectuar el proceso de titulacion en la Unidad
UPN en donde se realizaron los estudios y para la licenciatura
correspondiente.
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Articulo 49. La persona egresada de la Universidad realizara los tramites
administrativos de titulacion en la instancia correspondiente.

Articulo 50. La persona egresada de los programas de las LINI efectuara los
tramites administrativos de titulacion mediante los procedimientos y
medios electréonicos que se establezcan para este fin o por las vias
institucionales que la Unidad UPN determine.

Articulo 51. La opcidn de titulacion para las LINI es el de tesina bajo la
modalidad Trayectoria Formativa; que se fundamenta en el Articulo 20 inciso
d del Reglamento General para la Obtencién de Titulo de la Universidad
Pedagodgica Nacional.

Articulo 52. La persona egresada presenta un trabajo de titulacién en donde
analiza conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes que alcanzo en su
formacioén profesional en alguno de dos momentos: el recorrido formativo en
los distintos mddulos curriculares del plan de estudios; o la experiencia
realizada en la practica profesional.

Articulo 53. Para documentar lo sefalado en el Articulo anterior, el
estudiantado integrara su tesina en la modalidad de Trayectoria Formativa.
A lo largo de éste, el o la estudiante, podra sustituir las evidencias, las veces
que considere pertinente, teniendo presente que al concluir el mdodulo
catorce deberd contar con un minimo de cinco evidencias en el PTF.

Articulo 54. La Comision de Titulacion asignara el o la asesor (a) del trabajo
de titulacién [que sera el tutor(a)] a partir de que el o la estudiante registre
su trabajo ante dicha Comision, lo que podra hacer a partir del 50 por ciento
de créditos cubiertos.

Articulo 55. Cada estudiante subira a la Plataforma Moodle, en el espacio
correspondiente a la licenciatura que cursa, el PTF, las actividades
integradoras que considere conformaran parte de este y los dictamenes
firmados por el o la tutora, quien evaluara con las rubricas que se
encuentran en la Plataforma Moodle.

Articulo 56. Una vez que el o la estudiante haya subido sus evidencias al
espacio de la plataforma designado, asesorado por su tutor (a), redactara
los aspectos que contendra su PTF, opcidon tesina:

|.  Portada
Il.  Indice
lll.  Presentacién: El o la estudiante explicara el propdsito del PTF, la
situacion problematica vinculada a su practica docente; ademas,
contendra una semblanza personal y profesional.
IV. Articulacion de evidencias (congruente con el desarrollo de los
saberes relacionados con el perfil de egreso), asi como con los
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aportes de la misma para la resignificacion e innovacion de su
practica profesional.

V. Reflexion final: El o la estudiante argumentara como la seleccion de
las evidencias, la organizacion del PTF y el analisis presentado le
permitieron visualizar su propio proceso de formacién y de
cambios en su quehacer profesional. Incluira una valoracion
respecto a los contenidos de la licenciatura en relacién con la
generacion de procesos innovadores en su practica profesional.

Articulo 57. El o la asesor (a) del trabajo de titulacion evaluara el PTF, en su
conjunto, con base en una rubrica automatizada.

Articulo 58. El examen profesional (réplica oral) se efectuara de forma
presencial o a través de los medios electronicos establecidos, segun las
necesidades de |la persona sustentante.

Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos de Operaciéon entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacion.

Segundo. Estos lineamientos estan sujetos a cualquier modificacién del
Reglamento de Estudios de Licenciatura y el Reglamento para la Obtencion
del titulo de Licenciatura de la Universidad Pedagodgica Nacional.

Tercero. Los casos no previstos en estos lineamientos seran resueltos por el
Consejo Técnico de la Universidad Pedagdgica Nacional.

Ciudad de México, enero 2024
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