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COORDINACION DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE PEDRGUGICA

RPN ERUCACION PURBLICA NAZIDMAL

Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 1S Gobierno

Serie Documental: | 15.1 Consejo Académico

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

100 / Rectoria

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Jorge Montiel Bocanegra /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "A”

Correo electrénico: | jmontiel@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1511y 1624

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | ¢ 4ad de México, C.P. 14200
1. Clave de Ia serie: 18.1 Nombre de la serie: CONSEJO ACADEMICO
2. Clave de la subserie: NfA Nombre de la subserie: NfA

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de 1la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de agosto de
1978, el articulo 9° sefiala como érgano de la UPN, el Consejo Académico. Asf mismo el articulo 15°, seiiala
las funciones del Consejo Académico. Adicionalmente el articulo 3°, cita las funcienes que realizara la UPN
y deberan guardar entre si relacion permanente de armonia y equilibric de conformidad con los objetivas
vy metas de la planeacion educativa nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Secretaria Académica, Secretaria Administrativa, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccidn de Unidades UPN,
Direccién de Servicios Juridicos, Subdireccion de Servicios Escolaresy Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.

7. Afio de conclusion de la serie: N/A
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8. Términos relacionados de la serie: Consejo Técnico, CIA, COCODI,

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Actas de sesiones celebradas, dictdmenes de planes y proyectos académicos, iniciativas en materia de
organizacién y funcionamiento academico, opiniones sobre proyectos de presupuesto.

10. Tipologia documental:
Actas de sesiones, convocatorias, oficios.
11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Publica: _X Informacion reservada Confidencial

12, Valores documentales de I serie:

Administrativo: Son actos administratives y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimerg de afios N/A
« Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.
14. ;Lua serie tiene valor histdrico? 51 ___X No

15. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie:
Rectorfa

Jorge Montiel Bocanegra
Responsable del Archive de Tramite






Fecha:
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Seguido de diversos comentarios y opiniones, asi como en atencion a las recomendaciones obtenidas en el
Instructivo para la elaboracidn del catilogo de disposicién documental, proporcionado por el Archivo General de
la Nacidn, se establecieron los pardametros de utilidad de la informacién contenida en la documentacioén
gubernamental y, con ello, facilitar la identificacién de los plazos de retencion de los documentales de archivo, con
base en las necesidades institucionales, resultado lo siguiente:

Serie 251 Planes y programas de estudio X 2 41 6 X |selective

Serie 2582 Comisién mixta de horarlos, transparencia y equidad X 2 4| 6 A |selective
Sorfe 253 ::jg:::;s, promocidn, pel'mant_mcia y reconocimlento X 2146 % |setective
Serle 254 Materiales educatives X 2 4| 6 A [Sslectiva
Serie 2585 Comisiones Académicas X 21416 X |sclective
Serie 256 Intercamblo académico (naclonaly en el extranjerc) X 2 4 6 X {Selectivo

Serle as1 Disposiciones et materla de Investigaclon X | X 2|1 4|6 X [Selective
Serie 352 Programas y proyectas en materia de investigacién X 2| 4|6 A [Selective
Serle 353 Investigaciones realizaclas X 2 4 6 X |Selective
Serie 354 Reglstro y derechos de autor X | X zZ | 4] 6 X [Selectivo

Por lo anterior, se acuerda elaborar las fichas técnicas de valoracién, integrando la informacion. Asimismo, en los
instrumentos de control y consulta archivistica (Cuadre General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental)

Se da por concluida la reunion el dia que dio inicio.
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Ficha Técnica de Valoraciéon

Fondo:

UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacion:

Seccitn Sustantiva 15 Gobierno

Serie Documental:

15.2 Consejo Técnico

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretarfa Académica

Procedencia del Archivo:

Archivo de Trimite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Alejandro Cervantes Sanchez /
Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electronico:

ale198511@hotmail.com

Teléfono:

56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | - 404 de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 18.2 Nombre de la serie: CONSEJO TECNICO

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, el articulo 9° sefiala como Ol*gano de la UPN, el Consejo Técnico. Asi mismo el articulo 19°, sefiala las
funciones del Consejo Técnico. Adicionalmente el articulo 3° cita las funciones que realizara la UPN y
deberan guardar entre si relacién permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y
metas de la planeacién educativa nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcidn, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretarfa Administrativa, AA 1, AA 2, A4 3, AA 4, AA 5, Direccién de Unidades UPN, Direccidn de
Servicios Juridicos, Subdireccién de Servicios Escolares y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 anos.

7. Afio de conclusién de la serie: N/A
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8. Términos relacionaduos de la serie: Consejo Académico, CIA, COCODI,

9, Breve descripcién del contenido de la serie:
Actas de sesiones celebradas, dictamenes de planes y proyectos académicos, iniciativas en materia de
organizacidn y funcionamiento académico, opiniones sobre proyectos de presupuesto.

10. Tipologia documental:
Actas de sesiones, convocatorias, oficios.
11. Condiciones de acceso a la informacidén de la serie:

Pablica: X Informacién reservada Confidencial

12 Valores documentales de Ia serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un drgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: Los asuntos tratados y acuerdos adoptados son de materia normativa.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Namero de anos: N/A
* Vigencia documental. 2 aiios.

» Vigencia completa: 4 ahos.

14. ;La serie ti T Tdeo?Si_ X No

Mariela Lopez Hernandez Alejandro Cervantes Sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién:

Seccidn Sustantiva 25 Docencia

Serie Documental:

25.1 Planes y programas de estudio

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretaria Académica

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tridmite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Alejandro Cervantes Sdnchez /
Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistico vy movitidad

Correo electronico:

ale198511@hotmail.com

Teléfono:

56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | o -4 4o México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 28.1 Nombre de la serie: PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicade en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberdn guardar entre s{ relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona en el numeral I, Docencia de tipo superior. Asi mismo el articulo 20° del citado
DECRETO de creacidn sefiala a la Dacencia como un area académica. Adicionalmente en el Manual de
Organizacidn se tiene la descripcion de las Funciones de [a Direccién de Docencia entre las que se destaca
la creacién y actualizacion de planes y programas de estudio.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcidn, trdmite y conclusidn de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Direccién de Planeacion, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccidn de Unidades UUPN, Direccion de
Servicios Juridicos y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Aflo de conclusién de ia serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: Programas de estudio, 6rganos académicos, C1A, COCODIL.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
planes y proyectos académicos, iniciativas en materia de organizacién y funcionamiento académico,
opiniones sohre proyectos de drganos colegiados de Areas Académicas, talleres.

10. Tipologia documental:
Planes y programas, actas de sesiones colegiadas, convocatorias, oficios.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: _ X Informacién reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: NJA

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
« Vigencia documental. 2 afios.

« Vigencia completa: 4 aios.

14. ;La serie tiene valar histérica? Si__ No_ X

Mariela Lopez Hernandez Alejandro Cervauces sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo:; | UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién: | Seccidn Sustantiva 25 Docencia

Serie Documental: | 25.2 Comisidn mixta de horarios, transparencia y equidad

Unidad Administrativa

. . 200 / Secretaria Académica
donde se localiza la serie: /

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Alejandro Cervantes Sanchez /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trimite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electrénico: | ale198511@hotmail.com

Teléfono; | 56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | ¢ 1.4 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 28.2 Nombre de la serie: COMISION MIXTA DE HORARIOS, TRANSPARENCIA Y
EQUIDAD
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3% cita las funciones que realizara la UPN y deberan guardar entre sf relacidn
permanente de armonia y equilibric de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional y menciona en el numeral [, Docencia de tipo superior. Adicionalmente en el Manual de
Organizacion se tiene la descripcion de las Funciones de la Direccién de Licenciatura entre las que se destaca
la verificacion del desarrollo de planes y programas, el andlisis de aspectos referentes al perfil del alumno,
perfil de la secuencia, enseflanza-aprendizaje, proceso pedagégico que define la relacién entre educando y
educador, analisis de lineas curriculares, requisitos de ingreso, egreso, titulacién entre otros.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, trdmite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trémites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

j Rectoria, Direccidn de Planeacion, AA 1, AA 2, AA3,AA 4, AA 5, Direccién de Unidades UPN y Organo Interno
de Control
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6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.

7. Afio de conclusién de Ia serie: N/A

8. Términos relacionados de Ia serie: Horarios, planes y programas de trabajo y programa anual de
actividades, érganos académicos, CIA.

8. Breve descripcion del contenido de la serie:
Planes, programas v proyectos académicos, iniciativas en materia de organizacion y funcionamiento
académico. Intercambio Académico.

10. Tipologia documental:
Planes y programas, estadisticas, actas de sesiones colegiadas, convocatorias, oficios.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Pablica: X Informacién reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: NJA

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

*» Plazo de reserva: Namero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

= Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie ti Si No__ X

Mariela Lopez nHernannez Alejandro Cervantes Sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite



SEP UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL P

COORDINACION DE ARCHIVOS “
SECRETAR(A DE rm%gjsfcim
EDUCACION PUBLICA HACIDMAL

Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedag6gica Nacional

Area de Identificacion: | Seccidn Sustantiva 28 Docencia

Serie Documental: | 25.3 Ingreso, promocidn, permanencia y recenocimiente docente

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretarfa Académica

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Alejandro Cervantes Sanchez /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistico y mevilidad

Correo electréonico: | ale198511@hotmail.com

Teléfono: | 56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | ;.4 de México, C.P. 14200
1. Clave de g serie: 25.3 Nombre de la serie: INGRESO, PROMOCION, PERMANENCIA Y
RECONOCIMIENTO DOCENTE
2. Clave de la subserie: NJA Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie;

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de Ia Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3°, cita las funciones que realizara la UPN y deberan guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional v menciona I. Docencia de tipo superior; II. Investigacién cientifica en materia educativa y
disciplinas afines, y; Il Difusién del conocimiento relacionados con la educacion y la cultura en general.
Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcién de las Funciones de la Secretaria
Académica entre las que se destaca, determinar anualmente la designacién de los miembros del personal
académico para las distintas Arcas Académicas de la Universidad y fijar las tareas de dicho personal de
acuerdo a los criterios del Consejo Técnico.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién de los
asunios o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
' Rectoria, Planeacién, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccién de Unidades UPNy Organo Interno de Control



TGS 4 z

SE P UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL L
COORDINACION DE ARCHIVOS up
SECRETARIA DE G%'UEZM

. . FEIGUE0C,
EQUCACION PUBLICA HAGIDEAL

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: Asignaci6n, comisién, proyecto académico, planes y programas de
trabajo y programa anual de actividades, érganos académicos.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Oficios, planes, programas y proyectos académicos, iniciativas en materia de organizacién y funcionamiento
y promocién académica.

10. Tipologia documental:
Planes y programas, estadisticas, convocatorias, oficios.
11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Ptiblica: _ X Informacion reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN {Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: NfA

13. Vigencia documental de la serie

* Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

= Vigencia completa: 4 afos.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No_ X

Mariela Lépez Hernandez Alejandro Cervantes >ancnez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archive de Trémite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién:

Seccion Sustantiva 25 Docencia

Serie Documental:

28.4 Materiales Educativos

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretaria Académica

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Algjandro Cervantes Sanchez /
Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electroénico:

ale198511@hotmail.com

Teléfono:

56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaidia de Tlalpan,

Domicilio: | . 44 de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 28.4 Nombre de la serie: MATERIALES EDUCATIVOS

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberdn guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional y menciona I. Docencia de tipo superior; II. Investigacion cientifica en materia educativa y
disciplinas afines, y; I11 Difusién del conecimiento relacionados con la educacion y la cultura en general.
Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcion de las Funciones de la Secretaria
Académica entre las que se destaca, Coordinar el trabajo de las Areas Académicas de la UPN, bajo los
criterios que establezca el Consejo Técnico, asi mismo, determinar las tareas editoriales y de difusion sobre
los programas académicos que realiza Ia Universidad, asi como planear el incremento y mejora del acervo
con el que cuenta la Biblioteca.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusion de los
tsuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Rectoria, Planeacion, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccion de Unidades UPN y Organo Interno de Control
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6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 anos.
7. Aflo de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de lu serie: Asignacién, comisién, proyecto académico, planes y programas de
trabajo y programa anual de actividades, érganos académicos.

9, Breve descripcion del contenido de la serie:
Oficios, planes, programas y proyectos académicos, iniciativas en materia de organizacidn y funcionamiento
y promocién académica.

10. Tipoloagia documental:
Oficios, informes, planes y programas, estadisticas.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Puablica: X Informacién reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: NJA

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

* Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios,

¢ Vigencia completa: 4 afios.

H 7o

14. ;La serie ti *“rico? Si No___ X

s

Mariela Lopez Hernandez Alejandro Cervantes >anchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién:

Seccidn Sustantiva 28 Docencia

Serie Documental:

25.5 Comisiones Académicas

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretaria Académica

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Alejandro Cervantes Sdnchez /
Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electronico:

ale198511@hotmail.com

Teléfono:

56309700 ext. 1197

Domicilio:

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tialpan,

Ciudad de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 28.5 Nombre de la serie: COMISIONES ACADEMICAS

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: NfA

3. Funcion por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizara la UPN y deberan guardar entre si relacion
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona I. Docencia de tipo superior; II. Investigacion cientifica en materia educativa y
disciplinas afines, y; I Difusién del conocimiento relacionados con la educacion y la cultura en general.
Adicionalmente en el Manual de Organizacion se tiene la descripcion de las Funciones de la Secretaria
Académica entre las que se destaca, Coordinar con Ia Rectoria los convenios de intercambio académico con
institucicnes publicas y privadas, nacionales o extranjeras orientados a mejorar la calidad académica de la
UPN.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, tramite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie: i
Rectoria, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccion de Unidades UPN y Organo Interno de Control
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6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 aitos.

7. Afio de conclusidn de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: Asignacién, comisidn, proyecto académico, planes y programas de
trabajo y programa anual de actividades, érganos académicos.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Oficios, planes, programas y proyectos académicos, iniciativas en materia de organizacion y funcionamiento
y promocion académica.

10. Tipologia documental:
Oficios, informes, planes y programas, estadisticas.
11. Condiciones de accese a la informacién de la serie:

Pablica: _ X Informacién reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Namero de aiios: N/A
¢ Vigencia documenial. 2 aflos.

= Vigencia completa: 4 afios,

14, ;La serig Hionn vnlnv hickdrieg? Si No_ X "

Mariela Lopez Hernandez Algjandro Cemv  nchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoraciéon

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién: | Seccidn Sustantiva 25 Docencia

Serie Documental: | 25.6 Intercambio Académico

Unidad Administrativa

. 200 i Ammi
donde se localiza la serie: / Secretaria Académica

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Alejandro Cervantes Sanchez /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistice y movilidad

Correo electrdnico: | ale198511@hotmail.com

Teléfono: | 56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | & 40 4 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 25.6 Nombre de la serie: INTERCAMBIO ACADEMICO
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: NfA

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional y menciona 1. Docencia de tipo superior; II. Investigacidn cientifica en materia educativa y
disciplinas afines, y; I11 Difusién del conocimiento relacionados con la educacién y la cultura en general
Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcidn de las Funciones de la Secretaria
Acadérmica entre las que se destaca, Coordinar con la Rectorfa los convenios de intercambio académico con
instituciones piblicas y privadas, nacionales o extranjeras orientados a mejorar la calidad académica de la
UPN.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Secretaria Particular, Departamento de Intercambio Académico.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectorfa, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccidn de Unidades UPN, Subdireccion de Servicios Escolaresy
Argano Interno de Control
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6. Fechas extremas de la serie de: 2 a4 afios.

7. Afio de conclusién de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: Asignacion, comision, proyecto estudiantil, movilidad estudiantil y
programa anual de actividades, 6rganos académicos.

9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
Oficios, solicitudes de movilidad, iniciativa en materia de organizacién y funcionamiento y promocion
académica.

10. Tipologia documental:
Oficios, formas, informes, estadisticas.
11. Condiciones de acceso a la informacién de Ia serie:

Pablica: X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Namero de aiios: N/A
 Vigencia documental. 2 afios.

s Vigencia completa: 4 aiios.

14. ;La seriet’ “irico? Si No_ X

Mariela Lopez Hernanaez Alejandro Cervances sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Respensable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoraciéon

Fondos;

UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién:

Seccién Sustantiva 35 Investigacion

Serie Documental:

35.1 Disposictones en materia de investigacion

Unidad Administrativa
donde se localiza Ia serie:

200 / Secretaria Académica

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Alejandro Cervantes Sanchez /
Responsable del Archive de Trdmite / Apoyae logistico y movilidad

Correo electrénico:

ale198511@hotmail.com

Teléfono:

56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | - 4 i de México, C.p. 14200

Nombre de la serie: DISPOSICIONES EN MATERIA
DE INVESTIGACION

1. Clave de la serie: 38.1

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional y menciona entre los numerales el II. Investigacién cientifica en materia educativa y disciplinas
afines, y; Il Difusidn del conocimiento relacionados con la educacion y Ia cultura en general. Adicionalmente
en el Manual de Organizacion se tiene la descripcidn de las Funciones de la Secretaria Académica, asf como
de la Direccion de Investigacién.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién de los
asuntas 0 temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Desarrollo de la Investigacidn y Departamento de Proteccidn de la Investigacion.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Rectorfa, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccién de Unidades UPN y Organo Interno de Control

Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionndos de la serie: docencia, investigacidn, Asignacion, cursos, seminarios, comisién,
programa anual de actividades, érganos académicos.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Oficios, normativa en materia de proyectos de investigacion, publicaciones, convocatorias, seminario, foro,
congresos, organizacion y funcionamiento y promocion académica.

10. Tipologia documental:
Oficios, reglamento, carteles, programas, asesorfas, estadisticas.
11. Condiciones de acceso a la informacidn de Ia serie:

Publica: X Informacidn reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

« Plazo de reserva: Namero de afios: N/A
 Vigencia documental. 2 aios.

= Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No_ X

Mariela Lopez nernanuez Alejandro Cervantes Sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacion: | Seccién Sustantiva 3S Investigacion

Serie Documental: | 35.2 Programas y proyectos en materia de investigacidn

Unidad Administrativa

. . 200 / Secretaria Académica
donde se localiza la serie: /

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Alejandro Cervantes Sanchez /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trémite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electronico: | ale198511@hotmail.com

Teléfono: | 56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | . -4 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 38.2 Nombre de In serie: PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA
DE INVESTIGACION
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcion por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona entre los numerales el I1. Investigacion cientifica en materia educativa y disciplinas
afines, y; I1l Difusién del conocimiento relacionados con la educacién y la cultura en general. Adicionalmente
en el Manual de Organizacién se tiene la descripcidn de las Funciones de la Secretaria Académica, asi como
de la Direccion de Investigacidn.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Desarrollo de la Investigacidn y Departamento de Proteccién de la Investigacidn.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Rectoria, AA1,AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccién de Unidades UPN y Organo Interno de Control

. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afos.
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7. Afio de conclusién de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: docencia, investigacion, érganos académicos.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Oficios, programas y proyectos de investigacion, funcionamiento y promocién académica.

10. Tipologfa documental:
Oficios, programas y proyectos de investigacion, evaluacion, dictamenes, cuerpos académicos.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Pablica: _ X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: NJA

13. Vigencia documental de la serie

= Plazo de reserva: Namero de afios: N/A
= Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histérico? St No _ X

3

Mariela Lopez nernanuez Alejandro G Sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracidén

Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién:

Seccion Sustantiva 3§ Investigacidn

Serie Documental:

35.3 Investigaciones realizadas

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretarfa Académica

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Alejandro Cervantes Sanchez /
Responsable del Archivo de Tramite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electrénico:

ale198511@hotmail.com

Teléfono:

56309700 ext. 1197

Domicilio:

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlaipan,

Ciudad de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 35.3 Nombre de la serie: INVESTIGACIONES REALIZADAS

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: NJA

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre si relacion
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona entre los numerales el II. Investigacién cientifica en materia educativa y disciplinas
afines, y; 11l Difusién del conocimiento relacionados con la educacién y la cultura en general. Adicionalmente
en el Manual de Organizacidn se tiene la descripcidn de las Funciones de la Secretaria Académica, asi como
de la Direccion de Investigacion.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Desarrolle de la Investigacion y Departamento de Proteccién de la Investigacion.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Rectoria, AA1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccién de Unidades UPN y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusidon de la serie: N/A

8. Términos relacionados de Ia serie: publicacion de investigaciones, docencia, investigacién, organos
académicos, areas académicas.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Oficios, dictAmenes, publicaciones, presentaciones literarias y promocion académica.

10. Tipologia documental:
Oficios, proyectos de investigacién, dictamenes y evaluaciones, cuerpos académicos.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Pablica: _X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativa: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Numero de afios; N/A
* Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No__ X

Mariela Lopez Hernandez Alejandro Cervantes >anchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificaciéon: | Seccién Sustantiva 38 Investigacién

Serie Documental: | 354 Registro y derechos de autor

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

200 / Secretaria Académica

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C Alejandro Cervantes Sanchez /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Apoyo logistico y movilidad

Correo electrénico: ; ale198511@hotmail.com

Teléfono: | 56309700 ext. 1197

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcald{a de Tlalpan,

Domicilior | - 424 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 38.4 Nombre de la serie: REGISTRO Y DERECHOS DE AUTOR
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizara la UPN y deberan guardar entre si relacion
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivas y metas de la planeacion educativa
nacional y menciona entre los numerales el [1. Investigacion cientifica en materia educativa y disciplinas
afines, y; 11l Difusién del conocimiento relacionados con la educacion y 1a cultura en general. Adicionalmente
en el Manual de Organizacidn se tiene la descripcién de las Funciones de la Secretarfa Académica, asi como
de la Direccidn de Investigacién.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, trdmite y conclusion de los
tsuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Desarrollo de la Investigacién y Departamento de Proteccién de la Investigacion.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Rectoria, Direccién de Servicios Juridicos, AA1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: derechos y registro ante Derechos de Autor, investigaciones, docencia,
organos académicos, areas académicas.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Gestion ante derechos de autor, Oficios.

10. Tipologia documental:
Derechos de autor, Oficios, cuerpos académicos.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Piiblica: _ X Informacioén reservada Confidencial

12. Valores documentales de [a serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Niimero de aftos: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histdrico? S1 No__ X

15 1 g =) F- Alejandro ( Sanchez
Asistente de la Secretaria Académica Responsable del Archivo de Tramite
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Por lo anterior, se acuerda elaborar las fichas técnicas de valoracién, integrando la informacién. Asimismo, en los
instrumentos de control y consulta archivistica (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de
Disposicién Documental)

Se da por concluida la reunidn el dfa que dio inicio,
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Ficha Técnica de Valoracion
Fondo: | UPN / Universidad Pedagépica Nacional
Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 4S Difusién y Extension Universitaria
Serie Documental: | 4S.1 Propramas y proyectos en materia de difusién universitaria
Unidad Administrativa |, .06 de Difusion y Extension Universitaria
donde se localiza la serie:
Procedencia del Archivo: | Archivo de Trdmite
Nombre y Cargo del | C. Lucero Villa Gonzdlez/
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trémite / Analista de Sistemas y Procesos "A"
Correo electronico: | lvilla@upn.mx
Teléfono: | 56309700 ext. 1566
Domicilio: Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcald{a de Tlalpan,
' | Ciudad de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 45.1 Nombre de la serie: PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIADE
DIFUSION UNIVERSITARIA
2. Clave de la subserie: NJA Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona entre los numerales el III. Difusién de conocimientos relacionados con la educacion y
la cultura en general. Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcién de las Funciones
de la Direccion de Difusidn y Extensién Universitaria, as{ como de los Departamentos de Difusidn, y;
Extension Universitaria.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, trdmitey conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Difusion y Departamento de Extensién Universitaria.

5, Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de Ios asuntos o temas a las
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretaria Académica, Secretaria Administrativa, Direccién de Serv1C1os }UI‘ldICOS Planeacmn AA
1,AA2,AA 3, AA 4, AA 5, Subdireccién de Servicios Escolares, Direccién de Biblioteca y Apoyo Académico y
Organo Interno de Control
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6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 aiios.
7. Afio de conclusién de la serie: N/A
8. Términos relacionados de la serie: difusion cultural, superacién académica y profesional, promocién

preservacion universitaria.

9. Breve descripcién del contenido de lu serie:
Programas y proyectos en materia de difusion universitaria, oficios, evaluaciones de medios audiovisuales.

10. Tipologia documental:
Oficios, programas, plan de medios y difusion, cuerpos académicos, memorias audiovisuales y fotogrificas.
11, Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Publica: _X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serfe:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decrete de Creacion, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de [a serie

» Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histdrico? Si No__ X

M v v s 2 v Luicsw vana vonzars

Directora de Difusiéin y Extension Universitaria Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracién

Fondo: | UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 4§ Difusién y Extensién Universitarla

Serie Documental: | 45.2 Publicaciones de Investigaciones

Unidad Administrativa

. ] 250 / Direccién de Difusitén y Extensién Universitaria
donde se localiza la serie:

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Lucero Villa Gonzélez,/
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "A”

Correo electrénico; | villa@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1566
Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Domicilio: | - 44 4e México, CP. 14200
1. Clave de la serie: 48.2 Nombre de la serie: PUBLICACIONES DE INVESTIGACIONES
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el artfculo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre si relacién
permanente de armonfa y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona entre los numerales el III. Difusién de conocimientos relacionados con la educacién y
Ia cultura en general. Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcién de las Funciones
de la Direccion de Difusién y Extension Universitaria, asf como de los Departamentos de Difusidn, y;
Extension Universitaria.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Difusién y Departamento de Extensién Universitaria.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretaria Académica, Secretarla Administrativa, Direccion de SerV;Clos Juridicos, Planeacién, AA
1,AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Subdireccién de Servicios Escolares, Direccién de Bibliotecay Apoyo Académico y
Organo Interno de Control.

6. Fechas extremaus de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A
8. Términos relacionados de la serie: revistas, publicaciones, difusion cultural, superacién académica y

profesional, promocién y preservacion universitaria.

9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
publicacién de investigaciones (inicio y seguimiento), colaboraciones, compendios en materia de difusién

universitaria, oficios.

10. Tipologia documental:
Reportes, sintesis, difusién, cuerpes académicos.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Piblica: _X Informacién reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

« Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histdrico? Si No__ X

Maria . . Lo L e e oo e
Directora de Difusién y Extensidn Universitaria Responsable del Archivo de Tridmite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacienal

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 48 Difusién y Extensién Universitaria

Serie Documental: | 45.3 Produccién y fomento editorial

Unidad Administrativa
donde se localizala serie:

250 / Direccién de Difusién y Extensién Universitaria

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Lucero Villa Gonzalez/
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "A"

Correo electrénico: | lvila@upn.mx

Teléfono; | 56309700 ext, 1566
Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Domicilio: | ¢y 4ad de Meéxico, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 48.3 Nombre de Ia serie: PRODUCCION Y FOMENTO EDITORIAL
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: NfA

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacidn de la UPN, publicado en el Diarie Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizara la UPN y deberdn guardar entre si relacién
permanente de armonfa y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional y menciona entre los numerales el I11. Difusién de conocimientos relacionados con la educacién y
la cultura en general. Adicionalmente en el Manual de Organizacidon se tiene la descripcién de las Funciones
de la Direccién de Difusién y Extensién Universitaria, asi como de los Departamentos de Difusidn, y;
Extension Universitaria.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Difusién y Departamento de Extension Universitaria,

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie;

Rectoria, Secretaria Académica, Secretaria Administrativa, Direccién de Servicios Juridicos, Planeacidn, AA
1,AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Subdireccidn de Servicios Escolares, Direccién de Blbhoteca yApoyo Academ1co y
Organo Interno de Control L e

~ Y
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6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.

7. Afio de conclusién de la serie: NJA

8. Términos relacionados de la serie; dommy, programacion de publicaciones, suficiencias, ISBN, difusién
cultural.

9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
Publicaciones de investigaciones (inicio y seguimiento}, colaboraciones, compendios en materia de difusién

universitaria, oficios.

10. Tipologia documental:
Dommy, difusion, cuerpos académicos.
11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Publica: _X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9),
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nliimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afos.

s Vigencia completa: 4 aiios.

14. ;La serie tiene valor histdrico? Si No__ X

]

Maria LUCere rua uvismiv e
Directora de Difusién y Extensidn Universitaria Responsable del Archivo de Tramite



SE P UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL | ji
COORDINACION DE ARCHIVOS

SECRETARIA DE .| Eaﬂm

ERDUCACION PUBLICA ) i‘lﬁ.&lﬂﬂﬂuL

Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 4S Difusién y Extensién Universitaria

Serie Documental: | 45.4 Actividades artisticas, culturales y deportivas

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

250 / Direccién de Difusién y Extensién Universitaria

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Lucero Villa Gonzalez/
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "A"

Correo electrénico: | lvilla@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1566

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,
Ciudad de México, C.P. 14200

Domicilio:

1. Clave de la serie: 48.4 Nombre de la serie: ACTIVIDADES ARTiSTICAS, CULTURALES
Y DEPORTIVAS
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberdn guardar entre si relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional y menciona entre los numerales el I11. Difusién de conocimientos relacionados con la educacién y
la cultura en general. Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcion de las Funciones
de la Direccion de Difusién y Extension Universitaria, as{ como de los Departamentos de Difusion, y;
Extension Universitaria.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcién, trdmite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento de Difusién y Departamento de Extensién Universitaria.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretaria Académica, Secretarfa Administrativa, AA 1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Subdireccién de
Servicios Escolares y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Aflo de conclusién de la serie; N/A

8. Términos relacionados de la serie: talleres, semanas culturales, grupos estudiantiles, equipos deportivos
representativos, torneaos.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Oficios, circulares, convocatorias, planes y programas deportivos, planes y programas culturales, planes y
programas artisticos, cine club.

10. Tipologia documental:
Carteles, convocatorias académicas, artisticas, culturales y deportivas.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Puablica: X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

e Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.
¢ Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histdrica? Si No_ X

I Luce:
Directora de Difusién y Extension Universitaria Responsable del Archivo de Tradmite






Fecha:
22 de febrero de 2018.

~ Minuta de Trabajo
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Por lo anterior, se acuerda elaborar las fichas técnicas de valoracion, integrando la informacién. Asimismo, en los
instrumentos de control y consulta archivistica (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental)

Se da por concluida la reunién el dia que dio inicio.
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 53 Biblioteca y Apoyo Académico

Serie Documental: | 55.1 Programas y proyectos en materia de Biblioteca y Apoyo Académico

Unidad Administrativa

: . . Direccid ibli Académi
donde se localiza la serie: 230 / Direccién de Biblioteca y Apoyo Académico

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Rubén Rodriguez Castille /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Departamento de Desarrollo de Colecciones

Correo electrémico: | rrodriguez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1345
Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | 4.4 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 8.1 Nombre de Ia serie: PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
BIBLIOTECA Y APOYO ACADEMICO
2. Clave de la subserie: NJA - Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el artfculo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberdn guardar entre si relacion
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional. Asf mismo, el artfculo 20 sefiala en su numeral IV a los servicios de biblioteca y de apoyo académico
como érea académica. Adicionalmente en el Manual de Organizacion se tiene la descripcion de las Funciones
de la Direccién de Biblioteca y Apoyo Académico, as{ como de los Departamentos Técnico y de Servicios
Bibliotecarios y Apoyo Académico.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcidn, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie;
Departamento Técnico y Departamento de Servicios. Bibliotecarios y Apoyo Académico.

5. Areas de otras unidades admmrstmtrvas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
gue se refiere la serie; - . X

Rectorfa, Secretaria Académica, Secretarla Administrativa, Direccién de Servicios Juridicos, Planeacidn, AA
1, AA 2, AA 3, AA 4, AA 5, Direccién de Difusién y Extensién Universitaria, Subdireccion de Servicios
Escolares y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afig de conclusidn de la serie: N/A

8. Términos relacionados de Ia serie: Desarrollo y permanente superacion de la actividad académica a través
de la prestacion, desarrollo y orientacién de los servicios bibliotecarios y de apoyo académico.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Oficios, circulares, servicios bibliotecarios, catalogos, repositorio, acervo.

10. Tipologia documental:
Gestian, reportes, informes, proyectos, Biblioteca Gregorio Torres Quintero.
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Pablica: X Informacién reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un drgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: NGmero de afios: N/A
= Vigencia documental. 2 afios.

= Vigencia completa: 4 afios.

14. ¢La serie tiene valor histérico?  Si No _ X

s

v
FerfiandbVelazquez Merlo  —— R h

Directef de Biblioteca y Apoyo Académico Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacion:

Seccién Sustantiva 55 Biblioteca y Apoyo Acadéimico

Serie Documental:

58.2 Sistemas de Biblioteca

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

230 / Direcci6n de Biblioteca y Apoyo Académico

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Rubén Rodriguez Castillo./
Responsable del Archivo de Trdmite / Departamento de Desarrollo de Colecciones

Correo elecirdnico:

rrodriguez@upn.mx

Teléfono:

56309700 ext. 1345

Domicilio:

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Ciudad de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 58.2 Nombre de la serie: SISTEMAS DE BIBLIOTECA

2. Clave de la subserie: NJA Nombre de la subserie: N/A

3. Funcion por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el artfculo 3°, cita las funciones que realizara la UPN y deberdn guardar entre si relacién
permanente de armonfa y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacion educativa
nacional. Asf mismo, el articulo 20 sefiala en su numeral IV a los servicios de bibliotecay de apoyo académico
como 4rea académica. Adicionalmente en el Manual de Organizacidn se tiene la descripcion de las Funciones
de la Direccién de Biblioteca y Apoyo Académico, as{ como de los Departamentos Técnico y de Servicios
Bibliotecarios y Apoyo Académico.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, trdmite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:
Departamento Técnico y Departamento de Servicios Bibliotecarios y Apoyo Académico.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectorfa, Secretarfa Académica, Secretaria Administrativa, Direccién de Difusién y Extension Universitaria,
Subdireccion de-Servicios Escolares y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de Ia serie de: 2 a 4 afios.
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7. Aflo de conclusién de la serie: NJA
8. Términos relacionados de la serie: Préstamo de materiales, equipo audiovisual y espacios académicos.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Difusién de los servicios de biblioteca, préstamo de salas y auditorios, métodos, procedimientos y
tecnologias para el mejoramiento; registros y controles del servicio bibliotecario, bibliotecas escolares.

10. Tipologia documentai:
Oficios, gestién, reportes, informes, proyectos, manuales.
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Pliblica: _X Informacidén reservada Confidencial

12. Valores daocumentales de [a serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

* Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
* Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histdrico? Si No_ X

_Fermaifdo Velizquez Merlo 7 | S dr
Diregt’dr de Biblioteca y Apoyo Académico Respansable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion
Fondo: | UPN / Universidad Pedagégica Nacional
Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 55 Biblioteca y Apoyo Académico
Serie Documental: | 553 Desarrollo de Colecciones, organizacién técnica de material documental
Unidad Administrativa o . . s
donde se localiza la serie: 230 / Direccién de Biblioteca y Apoyo Académico
Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite
Nombre y Cargo del | C. Rubén Rodriguez Castillo /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trémite / Departamento de Desarrollo de Colecciones
Correo electrénico: | rrodriguez@upn.mx
Teléfono; | 56309700 ext. 1345
Domicilio: Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,
TICTI®: | Ciudad de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 55.3 Nombre de la serie: DESARROLLO DE COLECCIONES,
ORGANIZACION TECNICA DE
MATERIAL DOCUMENTAL
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 3° cita las funciones que realizard la UPN y deberan guardar entre sf relacién
permanente de armonia y equilibrio de conformidad con los objetivos y metas de la planeacién educativa
nacional, Asf mismo, el articulo 20 sefiala en su numeral [V alos servicios de biblioteca y de apoyo académico
como drea académica. Adicionalmente en el Manual de Organizacién se tiene la descripcién de las Funciones
de la Direccion de Biblioteca y Apoyo Académico, asf como de Jos Departamentos Técnico y de Servicios
Bibliotecarios y Apoyo Académico.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusion de los
asuntos o temas a los quie se refiere la serie:
Departamento Técnico y Departamento de Servicios Bibliotecarios y Apoyo Académico.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretarfa Académica, Secretarla Administrativa, Direccion de Difusidén y Extension Universitaria,
Subdireccién de Servicios Escolares y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: NJA

8. Términos relacionados de la serie: Manejo de material documental, desarrollo de colecciones y procesos
técnicos y mecanicos de los servicios bibliotecarios y de apoyo académico.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Oficios, manuales operativos técnicos, materiales documentales de catalogacion, clasificacién y analisis.

140. Tipologia documental:
Oficios, gestion, reportes, informes, proyectos, manuales.
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Phblica: _ X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

*» Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

« Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No___ X

-

fmgﬁ(’@elézquez Merlo —> KUDEN KOQI cppee e oo eeee
Director de Biblioteca y Apoyo Académico Responsable del Archivo de Tramite
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Serie 6512 Pricticas profesionales

Serie 65.13 Bolsa de trabajo

Serie 65.14 Estadfsticas

Seguido de diversos comentarios y opiniones, asf como en atencién a las recomendaciones obtenidas durante la
tltima asesorfa en materia de Archivos a cargo del AGN y en el Instructivo para la elaboracién del catdlogo de
disposicién documental, proporcionado por el Archive General de la Nacidn, se establecieron los parametros de
utilidad de la informacién contenida en la documentacién gubernamental y, con ello, facilitar la identificacién de
los plazos de retencién de los documentales de archivo, con base en las necesidades institucionales, resultado lo
siguiente:

Serle 651 Disposiciones en materia de administracién escolar X| X 2|14]6 XA [Selectivo
Serie 652 Programas y proyectos en materia de administracién X 2l als % Isetectivo
escolar
Serle 65.3 Ingresos, permanencla y egreso de alumnos X 21416 X :::mﬁt::;le contener iformaciin
Serle 654  |Expediente de alumno X | X 4 112] 16 X plible de informacin
Serie 655 Actas e Evaluacidn X | X 24106 XA |Selectivo
Serle 65.6 Certificacion de estudios X 21 4] 6 X |Selective
Serle 65.7 Registro de ttulos X | X 4 [ 12| 16 X |Selsctive
Serle 65.8 Cédulas profesionales X 21416 X |Selectivo
Serle 65.9 Seguro facultativo X 2|1 4] 6 X |Selectivo
Serle 6510 |Becasy apoyos X 2{ 4] 6 X |selectivo
Serie 6511 |Servicio social X 2146 X |Selective
Serle 6812 Pricticas profesionales X 214] 686 X |selectivo
Serle 6513  |Bolsa de trabajo X 21416 X |Selectivo
sevle | 6514 |Estadisticas X 2|46 X [setectivo

Por lo anterior, se acuerda elaborar la ficha técnica de valoracion, integrando la informacién. Asimismo, en los
instrumentos de control y consulta archivistica (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catdlogo de
Disposicién Documental)

Se da por concluida la reunién el dfa que dio inicio.
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo:

UPN / Universidad Pedagogica Nacional

Area de Identificacidn;

Seccidn Sustantiva 6S Servicios Escolares

Serie Docunmental:

65.1 Disposiciones en materia de administracion escolar

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

241 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Martha Imelda Gonzalez Medina /
Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "C"

Correo electronico:

igonzalez@upn.anx

Teléfono:

56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | & - 4 de México, C.P. 14200

Nombre de la serie: DISPOSICIONES EN MATERIA DE
ADMINISTRACION ESCOLAR

1. Clave de I serie: 68.1

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de Ja UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asf mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcidn de las Funciones de la Subdireccidn de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacién.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccion de Servicios Escolares, Departamento Admisidén y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacion.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectorfa, Secretaria Académica, Direccién de Difusién y Extensién Universitaria, Direccién de Biblioteca y
Apoyo Académico, Direccién de Unidades, Direccion de Servicios Jurfdicos, Areas Académicas y Organo
Interno de Control

» Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 anios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: Reglamentos, lineamientos, disposiciones del sector, plan sectorial.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Procesos de ingreso, reglamentos, altas, bajas, cambios.

10. Tipologia documental:
(Hicios, gestidn, publicaciones.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: _X Informacion reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de Ia UPN (Decreto de Creacién, art.9),
Legal: Los asuntos tratados y acuerdos adoptados son de materia normativa.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de [a serie

*» Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. dL(I corfo Fiono winlny hickArirn? S]’ No X
ij ‘ J 4
‘4" /“‘ Py
- L ¢ %,f;/
lobe) Martha lmédy{cufzrélez Medina
incar, Responsable dél Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién: | Seccidn Sustantiva 65 Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.2 Programas y proyectos en materia de administracion escolar

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

241 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo: | Archivo de Trimite

Nombre y Cargo del | C. Martha Imelda Gonzélez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos “C"

Correo electronico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Domicilio: | 424 de Mexico, C.P. 14200
1. Clave de ia serie: 68.2 Nombre de la serie: PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
ADMINISTRACION ESCOLAR
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcion por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacidén el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asf mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcion de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisioén y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

4. Areas de Ia unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcidn, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie;

Rectoria, Secretar{a Académica, Direccidn de Difusién y Extensién Universitaria, Direccién de Biblioteca y
Apoyo Académico, Direccién de Unidades, Direccién de Servicios Juridicos, Areas Académicas y Organo
Interno de Control

. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afiocs.
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7. Afio de conclusién de la serie: NJA

8. Términos relacionados de la serie: Procesos de ingreso, cambios, bajas, altas, inscripciones, talleres,
servicio social y practicas, designacién de aulas, proyectos de titulacién, equipo audiovisual y espacios
académicos.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Proyectos, programas de atencién, Centro de Atencidn a Estudiantes, comunicados del sector.

10. Tipologia documental:
Oficios, gestion, publicaciones.
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Pablica: _X Informacion reservada Confidencial

12 Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.2).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: NJA

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 anos.

14. ;La serie tiene valor histdrico? Si No_ X
ok e
ober . Martha l-ﬁlelga/G 41z Medina
neary Responsable-gel Archivo de Tramite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de 1dentificacién:

Seccion Sustantiva 65 Servicios Escolares

Serie Documental:

65.3 Ingresos, permanencia y egreso de alumnos

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

241 / Subdireccidn de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Martha Imelda Gonzalez Medina /
Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "C"

Correo elecirénico:

igonzalez@upn.mx

Teléfono:

56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tialpan,

Domicilio: | - 14 de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 68.3 Nombre de la serie: INGRESOS, PERMANENCIA Y EGRESO

DE ALUMNOS

2. Clave de la subserie: NfA Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacidn de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretar{a Académica. Asi mismo, el articulo
19 senala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacion se tiene la
descripcién de las Funciones de la Subdireccion de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacidén. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagégica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, trdmite y conclusidn de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere lu serie:

Secretarfa Académica, Direccién de Unidades, Direccién de Servicios Juridicos, Areas Académicas y Organo
Interno de Control

Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusién de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie: procesos de ingreso, inscripciones, cambios, bajas temporales,
matricula, educacion continua.

9. Breve descripcion del contenido de [a serie:
Calendario escolar, solicitudes de inscripciones, cambios, hajas temporales y bajas definitivas,
credencializacion.

10. Tipologia documental:
(ficios, escritos, historiales, gestidn, publicaciones.
11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Piblica: _ X Informacion reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: NfA

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 anos.

» Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No__ X

el

1 Martha e onzilez Medina
Responsablé del Archivo de Trémite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagd6gica Nacional

Area de [dentificacién:

Seccidn Sustantiva 65 Servicios Escolares

Serie Documental:

65.4 Expediente de alumno

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

241 / Subdireccidn de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo:

Archivo de Trimite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Martha Imelda Gonzalez Medina /
Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos “C"

Correo electrdnico:

igonzalez@upn.mx

Teléfono:

56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Domicilio: | o, 1.4 de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 65.4 Nombre de la serie: EXPEDIENTE DE ALUMNO

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diaric Oficial de 1a Federacidn el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. As{ mismo, el articula
19 senala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacidn se tiene la
descripcién de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, amhbos de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admision y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los

que se refiere la serie:
Secretarfa Académica, Direccién de Unidades, Direccién de Servicios Juridicos, Areas Académicas y Organo

Interno de Contro!

Fechas extremas de la serie de: 4 a 12 afios.
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7. Afio de conclusién de la serie: NfA

8. Términos relacionados de la serie:
Registro de datos personales, comprobantes de domicilio, certificados de bachillerato.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Acta de nacimiento, fotografia, datos personales, comprobantes diversos del alumno, historial académico,
REC, CURP.

10. Tipologia documental:
Fotocopias legibles cotejadas, formatos, escritos, historiales, gestion.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serife:

Pablica: X Informacion reservada Confidencial _ X

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: Los asuntos tratados y acuerdos adoptados son de materia normativa.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

* Plazo de reserva: Namero de afios: N/A
» Vigencia documental. 4 afios.

s Vigencia completa: 12 afios.
14 Si No__ X

y )

MarthgAfmeldd Gefizalez Medina
Responsable del Archivo de Tramite

Wi o T
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacidn; | Seccidn Sustantiva 6S Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.5 Actas de Evaluacion

Unidad Administrativa
donde se localiza 1a serie:

241 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Martha Imelda Gonzélez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Analista de Sistemas y Procesos "C”

Correo electrdnico: | igonzalez@upn.mx

Teléfone: | 56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcald{a de Tlalpan,

Domicilio: | o -4 4o México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 68.5 Nombre de la serie: ACTAS DE EVALUACION
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asi mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacidn se tiene la
descripcién de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademds de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagogica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcion, tramite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admision y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacidn.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestidn y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere lu serie:

Rectoria, Secretarfa Académica, Direccién de Unidades, Direccién de Servicios Juridicos, Areas Académicas
y Organo Interno de Control

. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Evaluacion ordinaria y extraordinaria de licenciatura, posgrado.

9, Breve descripcidn del contenido de la serie:
Actas de evaluacion, registros de aplicadores.

10. Tipologia documental:
Actas de evaluacion, formatos, gestion.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Piblica: X Informacién reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serfe:

Administrative: Son actos administrativos y asuntos de un drgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: Los asuntos tratados y acuerdos adoptados son de materia normativa.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 anos.

s Vigencia completa: 4 anos.

14. ;La serie tiene valor histdrico? Si No_ X
: ,,,/._; ] S
: Lt %2; 13
Robe1 Martha”fmgjfﬂa ,Génzélez Medina
Encar Responsable del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 65 Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.6 Certificacién de Estudios

Unidad Administrativa

. . 241 / Subdireccidn de Servicios Escolares
donde se localiza la serie:

Procedencia del Archivo: | Archivo de Trdmite

Nombre y Cargoe del | C. Martha Imelda Gonzalez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Analista de Sistemas y Procesos “C"

Correo electrénico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | o -4 de Mexico, C.p. 14200
1. Clave de la serie: 65.6 Nombre de la serie: CERTIFICACION DE ESTUDIOS
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

En el DECRETOQ de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretarfa Académica. Asi mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacidn se tiene la
descripcidn de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademds de los Departamentos de
Admision y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagégica Nacional.

4, Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcion, trdmitey conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacidn.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Secretaria Académica, Direccidn de Servicios Juridicos y Organo Interno de Control

Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Ao de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Validacion de estudios, certificados de bachilierato, licenciatura y posgrado.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Certificaciones de documentales de estudio bachillerato, licenciatura y posgrado.

10. Tipologia documental:
Certificaciones, oficios, gestion.
11. Condiciones de acceso a la Informacion de la serie:

Pablica: X Informacién reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: Nj/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
= Vigencia documental. 2 aitos,

» Vigencia completa: 4 afios.
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. Robe: Martha’fmalg}ﬂﬁnzélez Medina
Encar Responsabile del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacidn: | Seccién Sustantiva 68 Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.7 Registro de Titulos

Unidad Administrativa

. . 241 / Subdireccion de Servicios Escolares
donde se localiza la serie;

Procedencia del Archivo: | Archive de Trimite

Nombre y Cargo del | C. Martha Imelda Gonzalez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Analista de Sistemas y Procesos "C

»

Correo electrénico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | 44 de Mexico, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 68.7 Nombre de la serie: REGISTRO DE TiTULOS
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de In subserie: NfA

3. Funcion por la cual se genera la serfe:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asi mismo, el articulo
19 seiiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacion se tiene la
descripcién de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademis de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagogica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretarfa Académica, Direccidn de Unidades, Direccion de Servicios Juridicos, Areas Académicas
y Organo Interno de Control

0. Fechas extremas de la serie de: 4 a 12 anos.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Titulacién, acta de examen profesional, certificado de licenciatura, posgradao.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Acta designacion de sinodales, acta de aplicacién de examen profesional, titulo profesional, registros.

10. Tipologia documental:
Oficios, actas, Fotocopias legibles cotejadas, formatos, gestion.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: X Informacidn reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrative: Son actos adminiskrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: Los asuntos tratados y acuerdos adoptados son de materia normativa.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimera de afios: N/A
» Vigencia documental. 4 afos.

 Vigencia completa: 12 afios.
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Rober Martha nzalez Medina
Encarg Respo sab del Archivo de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacién: | Seccién Sustantiva 6S Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.8 Cédulas Profesionales

Unidad Administrativa
donde se localiza [a serie:

241 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Martha Imelda Gonzélez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos “C"

Correo electrénico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Domicilio: | 424 de México, CP. 14200
1. Clave de la serie: 65.8 Nombre de la serie: CEDULAS PROFESIONALES
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: NJ/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asi mismo, €l articulo
19 senala las facultades del Cansejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcidn de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisidn y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagégica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Secretaria Académica, Direccidn de Servicios Juridicos y Organo Interno de Control

y. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Tramite y registro de cédula profesional.

9. Breve descripcién del contenido de la serie:
Registro de Profesiones, tipo de cédula profesional de licenciatura y posgrado.

10. Tipologia documental:
Oficios, gestidn.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Pablica: . X Informacion reservada Confidencial

12, Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: NfA.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

* Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 anos,

14. ;La serie tiene valor historico? Si No X
_ I 5,
Rob Martha IpréldaGorizilez Medina
Enc Responsable del Archivo de Tramite

Sery
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de 1dentificacién: | Seccién Sustantiva 68 Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.9 Seguro Facultativo

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie;

241 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | . Martha Imelda Gonzilez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archive de Trémite / Analista de Sistemas y Procesos "C”

Correo electrdnico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | ;444 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 65.9 Nombre de Ia serie: SEGURO FACULTATIVO
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por lu cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asi mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacidn se tiene la
descripcidén de las Funciones de la Subdireccion de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacion. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagégica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion de los
asuntos o temas u los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacidn.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Secretaria Académica, Direccion de Servicios Juridicos y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: NfA

8. Términos relacionados de la serie:
Atencidén médica, histerial clinico, afiliacidn.

9. Breve descripcidon del contenido de la serie:
Registro seguro facultativo, altas, bajas, afiliacién de licenciatura y posgrado.

10. Tipologia documental:
Oficios, gestion.
11. Condiciones de accesa a la informacion de la serie:

Piblica: X Informacidn reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Niimero de afios: N/A
s Vigencia documental. 2 afios.

* Vigencia completa: 4 aftos.

14. ;La serie tiene valor historico? St No_ X
%1
- L e
Robes Martha Iméldg/(}/ zalez Medina
Encar Responsable del Archive de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacidn: | Seccidn Sustantiva 6S Servicios Escolares

Serie Documental: | 65.10 Becas y Apoyos

Unidad Administrativa

. . 241 / Subdireccion de Servicios Escolares
donde se localiza la serie:

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Martha Imelda Gonzdlez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Analista de Sistemas y Procesos “C”

Correo electrdnico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext, 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tialpan,

Domicilio: | ;) 4,4 de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 65.10 Nombre de la serie: BECAS Y APOYOS
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcion por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asi mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcion de las Funciones de la Subdireccion de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacion. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admision y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Secretarfa Académica, Direccidn de Servicios Juridicos, Departamento de Intercambio Académico y
Organo Interno de Control

5. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusidn de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Movilidad nacional e internacional, convocatorias de becas, transporte, manutencion, excelencia
académica para licenciatura y posgrado.

9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
Registro de aspirantes, proceso de seleccion, otorgamiento, monederos.

10. Tipologia documental:
Oficios, gestion.
11. Condiciones de acceso a la informacidn de la serie:

Pablica: . X Informacion reservada Confidencial

12. Valores dacumentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
« Vigencia documental. 2 afios.

 Vigencia completa: 4 afios.

14. ;L ico? Si No__ X
~
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Rober a Martha/lrpe'fda/ Gonzalez Medina
Encar) Responsable del Archive de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracion

Fondo:

UPN / Universidad Pedagégica Nacional

Area de Identificacion:

Seccion Sustantiva 65 Servicios Escolares

Serie Documental:

65.11 Servicio Social

Unidad Adininistrativa
donde se localiza Ia serie:

241 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Martha Imelda Gonzédlez Medina /
Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "C”

Correo electrdnico:

igonzalez@upn.mx

Teléfono:

56309700 ext. 1590

Domicilio:

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,
Ciudad de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 65.11 Nombre de la serie: SERVICIO SOCIAL

2. Clave de la subserie: NJA Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de ia Federacidn el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretarfa Académica. Asf mismo, el articulo
19 senala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcidn de las Funciones de la Subdireccion de Servicios Escolares, ademas de los Departamentos de
Admision y Control; de Registro y Titulacidén. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generucién, recepcién, trdmite y conclusién de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccidn de Servicios Escolares, Departamento Admisidn y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacidn.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:
Secretaria Académica, Areas Académicas, Direccidn de Servicios Juridicos y Organo Interno de Control

6. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Servicio Social (interno y externo).

9. Breve descripcidn del contenido de fa serie:
Registro de programas de servicio social, cartas de aceptacion, conclusion e informes.

10. Tipologia documental:
Programas de Servicio Social, politicas y lineamientos, Oficios, gestidn.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: _ X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN (Decreto de Creacion, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

 Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
* Vigencia documental. 2 anos.

* Vigencia completa: 4 afios.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No_ X

a Martha Imelda Gonzalez Medina
Responsable del Archive de Tramite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién:

Seccion Sustantiva 65 Servicios Escolares

Serie Documental:

65.12 Précticas Profesionales

Unidad Administrativa
donde se localiza 1a serie:

241 / Subdireccidén de Servicios Escolares

Procedencia del Archive:

Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivo:

C. Martha Imelda Gonzdlez Medina /
Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos "C”

Correo electrénico:

igonzalez@upn.mx

Teléfono:

56309700 ext. 1590

Domicilio:

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Ciudad de México, C.P. 14200

1. Clave de la serie: 68.12 Nombre de la serie: PRACTICAS PROFESIONALES

Z. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie; N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. Asi mismo, el articulo
19 seiiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacidén se tiene la
descripcion de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademds de los Departamentos de
Admision y Control; de Registro y Titulacién. Reglamentos de Licenciatura y Posgrado, ambos de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, trdmite y conclusidn de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admisién y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacin.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadus con la gestién y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Secretarfa Académica, Areas Académicas, Direccién de Unidades, Direccién de Servicios Jurfdicos y Organo
Interno de Control

5. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afio de conclusion de la serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Practicas Profesionales.

9. Breve descripcion del contenido de la serie:
Registro de programas de pricticas, sedes, cartas de aceptacién, conclusion e informes.

10. Tipologia documental:
Programas de practicas Profesionales, politicas y lineamientos, Oficios, gestion.
11, Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica; X Informacién reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacidn, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

» Plazo de reserva: Niimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 afios.

Martha Imelda Gonzalez Medina
Responsable del Archivo de Trdmite
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Fondo:

UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de 1dentificacién:

Seccidn Sustantiva 6S Servicios Escolares

Serie Documental:

65.13 Bolsa de Trabajo

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

241 / Subdireccidn de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo:

Archivo de Trimite

Nombre y Cargo del
responsable del Archivoe:

C. Martha Imelda Gonzilez Medina / .
Responsable del Archivo de Tramite / Analista de Sistemas y Procesos “C"

Correo electrénico:

igonzalez@upi.mx

Teléfono:

56309700 ext. 1590

Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldfa de Tlalpan,

Domicilio: Ciudad de México, C.P. 14200

1. Clave de Iq serie: 65.13 Nombre de Ig serie: BOLSA DE TRABAJO

2. Clave de la subserie: NJA Nombre de Ia subserie: NfA

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacion de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita las facultades y obligaciones de la Secretarfa Académica. Asi mismo, el articulo
19 sefiala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcién de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademds de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacion.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admision y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y trdmites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectoria, Secretaria Académica, Planeacion, Areas Académicas, Direccién de Unidades y Organo Interno de
Control

5. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.



SEP UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL P
COORDINACION DE ARCHIVOS uq
SECRETARIA DE FED RS

EDUCACION PUBLICA NM‘:IUHI.L

7. Afio de conclusidn de la serie: NJA

8. Términos relacionados de la serie:
Bolsa de trabajo, perfiles, egresados, vinculacién universitaria.

9. Breve descripcidn del contenido de la serie:
Solicitudes de candidatos a ocupar vacancia, padrén de contratantes, requisitos, politicas, incubadoras,
capacitacidn a candidatos.

10. Tipologia documental:
Convocatorias, oficios invitacion e internos, gestion.
11. Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Pablica: X Informacién reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un 6rgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

* Plazo de reserva: Nimero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 aiios.

» Vigencia completa: 4 anos.

;; "f‘f'}// .

Martha Imefd o1fzalez Medina
Responsable del Archive de Tramite
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Ficha Técnica de Valoracién

Fondo: | UPN / Universidad Pedagdgica Nacional

Area de Identificacién; | Seccidn Sustantiva 6S Servicios Escolares

Serie Documental: | 6S.14 Estadisticas

Unidad Administrativa
donde se localiza la serie:

2471 / Subdireccién de Servicios Escolares

Procedencia del Archivo: | Archivo de Tramite

Nombre y Cargo del | C. Martha Imelda Genzélez Medina /
responsable del Archivo: | Responsable del Archivo de Trdmite / Analista de Sistemas y Procesos “C"

Correo electronico: | igonzalez@upn.mx

Teléfono: | 56309700 ext. 1590
Carretera al Ajusco #24, Col. Héroes de Padierna, Alcaldia de Tlalpan,

Domicilio: | . - de México, C.P. 14200
1. Clave de la serie: 65.14 Nombre de la serie: ESTADISTICAS
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcidn por la cual se genera la serie:

En el DECRETO de creacién de la UPN, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de agosto de
1978, en el articulo 16, cita [as facultades y obligaciones de la Secretaria Académica. As{ mismo, el articulo
19 senala las facultades del Consejo Técnico. Por otra parte, el Manual de Organizacién se tiene la
descripcién de las Funciones de la Subdireccién de Servicios Escolares, ademds de los Departamentos de
Admisién y Control; de Registro y Titulacién.

4. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacidn, recepcidn, trdmite y conclusion de los
asuntos o temas a los que se refiere la serie:

Subdireccién de Servicios Escolares, Departamento Admision y Control; y, Departamento de Registro y
Titulacién.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas a los
que se refiere la serie:

Rectorfa, Direccién de Planeacidn, Secretarfa Académica, Planeacién, Areas Académicas, Direccién de
Unidades y Organo Interno de Control

5. Fechas extremas de la serie de: 2 a 4 afios.
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7. Afip de conclusion de Ia serie: N/A

8. Términos relacionados de la serie:
Informe de labores (en materia escolar), eficiencia terminal, matricula por ciclo escolar, equipamiento.

3. Breve descripcion del contenido de Ia serie:
Reportes semestrales y anuales, estadisticas, comparativos.

10. Tipologfa documental:
Informes, oficios, gestion.
11. Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Piblica: __ X Informacion reservada Confidencial

12. Valores documentales de la serie:

Administrativo: Son actos administrativos y asuntos de un érgano de la UPN (Decreto de Creacién, art.9).
Legal: N/A.

Fiscal o contable: N/A

13. Vigencia documental de la serie

s Plazo de reserva: Numero de afios: N/A
» Vigencia documental. 2 afios.

» Vigencia completa: 4 anos.

14. ;La serie tiene valor histérico? Si No_ X
R Martha Tmeld4 Génzalez Medina
b Responsable del Archive de Tramite

St
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