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Guia para el registro de solicitudes de la Convocatoria
Apoyo a Profesores con Perfil Deseable 2023

Paso 1. Ingresar al sitio.
Servidor 1: https://promep.sep.gob.mx/solicitudesv3/
Servidor 2: https:;//dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/solicitudesv3/

Paso 2. Iniciar sesion.
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Moédulo para la captura de curriculum
y solicitudes de profesores de tiempo
completo

Inicio de sesién

~
} '\7\ o Escriba el codigo de la imagen,

Paso 3. Solicitud nueva.
Dar clic en “Solicitudes de apoyo” (menu superior) y posteriormente en Nueva.

Trémites  Gobierno G
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=i MEXICO
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Avisos

Su ultimo acceso fue el Viernes 13 de Enero del
2023, a las 14:25 hrs.

Fecha Titulo Introduccion Fuente

Frograma



https://dgesui.ses.sep.gob.mx/PTC/solicitudesv3/
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Paso 4. Iniciar registro de solicitud.
Dar clic en el enlace de la convocatoria que desea participar.

Nueva solicitud de apoyo

Los apoyos que puedes solicitar al Programa son
los siguientes

GOBJERNO DE Enlaces

MEXICO

4.1. Convocatoria Apoyo a Profesores con Perfil Deseable.
Verificacion de requisitos. Dar clic en el boton continuar para registrar la solicitud.

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

Requisitos de la solicitud

GOBIERNO DE Enlaces

MEXICO

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”




- Subsecretaria de Educacién Superior
E DUC AC ION Direccion General de Educacién Superior
Universitaria e Intercultural

Direccion de Fortalecimiento Institucional

4.1.1. Agregar rubro.

Dar clic en el botén agregar.

A > Inicio > Modificar solicitud

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

30N registro del £

d de $30,000.00

Rubros para implementos individuales para el
trabajo

Capturar la informacion del formulario y presionar aceptar.
Nota: la justificacion no deberd contener datos de los conceptos adquiridos o
solicitados, sino justificar la solicitud del rubro.

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

Justificacién®

o

Una vez capturada la informacion del rubro te regresa automaticamente al listado
de rubros. Donde se podran agregar los Conceptos que estaran ligados a cada
rubro.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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4.1.2. Agregar Conceptos.
Dar clic en el icono de Conceptos Q
Apoyo a Profesores con

Perfil Deseable

Para mod liminar

el Resumen, pr

no debera rebasar |a cantidad de $30,000.00

Rubros para implementos individuales para el
trabajo

Rubro Monto solicitado  Conceptos

]

Equipo de Computo de Escritorio o Portat,

Monto total $10,000.00

Capturar el concepto, el costo unitario y las unidades necesarias, dar clic en el
botén agregar.

Diveccién de Superacidn

o C i

General -  Datosc

# »Inicic » Modificar solicitud

Conceptos

Equipo de Cémputo de Escritorio o Portatil

Monto solicitado: $ 10,000.00 Total utilizado: $ 0.00
Concepto Costo unitario Unidad
Listado
No hay registros
Concepto Costo unitario Unidades Costo total Eliminar

Posteriormente se visualizara el listado de los conceptos agregados.
Para eliminar algun concepto, se tiene que dar clic en el icono [[]] eliminar.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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Direcei6n de Superacion Acadtr X

C & dge

General -  Datos curric

# > Inicio » Maodificar solicitud

Conceptos

Equipo de Coémputo de Escritorio o Portatil

Monto solicitado: $10,000.00 Total utilizado: 9

Concepto Costo unitario Unidad

Listado

Concepto Costo unitario Unidades Costo total Eliminar
ABC 33 00 2 3 [}
DEF 2 3 L)

Total $9,000.00

Si la suma de los Conceptos es mayor al monto solicitado del rubro arrojara la
alerta de “Monto excedido”.

Q

General ~

# »Inicio » Modificar solicitud

Conceptos

Equipo de Computo de Escritorio o Portatil

Monto solicitado: $ 10,000.00 Total utilizado: § 1

Concepto Costo unitario Unidad

Monto excedido. Favor de verificar

Listado

Concepto Costo unitario Unidades Costo total Eliminar
ABC % 3,000.00 2 $6,000.00 ﬁ
DEF 2 o
GHI 1 $1000.00 if]

Total $10,000.00

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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4.1.2. Envio de solicitud a SEP.
Para que el botéon de “Enviar a SEP” se active, es necesario capturar la totalidad
del monto solicitado por rubro (s) y los conceptos que se asocie a cada rubro
registrado, la cual debera ser igual al monto maximo que se puede solicitar.

Direccién de Superacin Acadér X Médulo de captura de curicuksr X | o

€« C & dgesuisessep.gob.mx
MEXICO Tramites  Gobierno  Q

SEP General -  Datos curriculares -~ Solicitudes de apoyo ~

Apoyo a Profesores con
Perfil Deseable

antidad de $30,000.00

Rubros para implementos individuales para el
trabajo

Rubro Monto solicitado ~ Conceptos
&
&

Monto total $30,000.00

Modificar Agrega ‘

Una vez seleccionado el botdn Enviar a SEP, la solicitud se reflejara en el Sistema
Unificado PRODEP (SISUP) para ser considerada en el proceso.

Es importante que por favor imprima la solicitud y la entregue al Representante

Institucional ante el Programa (RIP) para poder continuar con el tramite requerido
en la convocatoria.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”




