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UNIVERSIDAD Secretaria Académica
PEDAS}?CGIICA

ONAL Oficina UPN-PRODEP

Ciudad de México, 5 de abril de 2022.

SECRETARIA ACADEMICA

CONVOCATORIA INDIVIDUAL PRODEP 2022 /\

. L. . . | )
Se informa al personal académico de tiempo completo, que ya se encuentran publicadas en‘a

pagina electrdnica de la Direccién General de Educacién Superior Universitaria e Intercultural
(DGESUI), las reglas de operacién vigentes del Programa para el Desarrollo Profesional Docente,
para el tipo Superior (PRODEP) y la siguiente Convocatoria Individual 2022:

e Reconocimiento a Profesores de Tiempo Completo con Perfil Deseable.

La direcciéon para acceder asu CVindividual y a los formatos electrénicos para las Convocatoria
individual se encuentra en la pagina http://promepca.sep.gob.mx/solicitudesv3/

El sistema para la captura de solicitudes individuales, para Profesores de Tiempo Completo,
estara abierto en el siguiente periodo:

Del 01 al 27 de abril del 2022

Se propone esta fecha, para revisar con anticipacion los documentos probatorios y estar en
condiciones de hacer los cambios pertinentes en su CV de PRODEP.

De no entregar los documentos en el tiempo sefialado, no se podran hacer modificaciones a las
solicitudes, por lo que podrian quedar fuera de la evaluacion.

Para los profesores de Nuevo Ingreso al PRODEP, es recomendable que llenen el formato de
Alta de Profesores (Anexo 1) y lo envien en formato de Word al correo electrénico
upnprodep_seguimiento@g.upn.mx a Mas tardar el 18 de abril.

Los profesores que deseen participar por primera vez o quieran conservar el Reconocimiento a
Perfil Deseable, deberan actualizar su curriculo 2019, 2020 y 2021.

Recomendaciones importantes:

O En Perfil Deseable se evalUa Produccion Académica, Docencia, Tutorias o Direccion de
Tesis y Gestion.

O Llenar el curriculo en la plataforma PRODEP, tal y como estd escrito en sus
documentos probatorios. (Es muy importante revisar esta congruencia, para agilizar la
revisién y optimizar tiempos).

O Verificar que no tenga faltas de ortografia, de dedo u omisiones (por ejemplo, en docencia,
deben coincidir la materia impartida y el numero de alumnos con el acta de Servicios
Escolares)

O Alfinaldelacaptura,y algenerar lasolicitud; el sistema les arrojard una ficha curricular, en
la que se indican los productos que deberdn presentar.

O Sicuentan con productos sin finalizar antes de 2018, es necesario que los capturen como
concluidos, para que no se reflejen en la Ficha de Recepcion de Reconocimiento a Perfil
Deseable.
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Instrucciones para la entrega del expediente probatorio.

Debera entregar, antes de las 18:00 horas del 27 de abril del 2022, un sobre que contenga:

1. Fichacurricular, generada en la plataforma, impresa y firmada con tinta azul.

2. Memoria USB que contenga los documentos probatorios en formato PDF, como se |nd|da 4#/
a continuacioén:

a. Carpeta 1. Identificacion del Profesor: integrar copia de Uultimo grado
académico, Formato Unico de Personal y credencial de elector por ambos lados
(IFE o INE) aungque ya lo hayan presentado en convocatoria anteriores.

b. Carpeta 2. Producciéon Académica: integrar todos los productos de investigacion
gue presentan y verificar los requisitos de cada producto en la Guia para la
Integracion de expediente de Perfil Deseable 2022 (Anexo 2). Para la solicitud de
Perfil Deseable, a partirde2016,ya nose consideran las Memorias en extenso como
producto paraevaluar.

c. Carpeta 3. Docencia: deberdn integrar las actas o constancias de Docencia que
les solicite el sistema.

d. Carpeta 4. Tutorias: constancias de tutorias individuales y/o grupales.
e. Carpeta 5. Direccién Individual: Direcciones de tesis individualizadas.

f.Carpeta 6.- Gestién: constancias de gestién que hayan llevado a cabo y que se
registren en la solicitud.

g. Carpeta 7.- Caso especial: Constancia de permiso institucional (sabatico o
licencia)
El sobre debera rotularse con los siguientes datos:

¢ Nombre completo del profesor

e Areaacadémica o Unidad

¢ Nombre de la Convocatoria en la que participa

e Correoelectrénicovigente

e Teléfono dela Unidad de adscripcion con extension y/o celular.

Es importante que las carpetas se presenten de esta forma para agilizar la revisién, optimizar
tiempos y estar en condiciones de llevar a buen término las solicitudes.

Notas importantes:

= No se recibirdn solicitudes que no cumplan con las especificaciones sefaladas en este
documentoy en la guia para la integracion de expedientes.

= E| horario de atencién es de lunes a viernes en horario de 9:00 a 18:00 horas.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

PEDAGOGICA
NACIONAL

Para mayores informes comunicarse al teleféno 55 56 30 97 00 ext. 1214 y 1422; y/o al correo
electréonico upnprodep_seguimiento@g.upn.mx con Patricia Palma Cuaxospa y Julio Rodrigo

Herndndez Duran.

Sin otro particular, les envio un cordial saludo.

SECRETARIA ACADEMICA

Carretera al Ajusco # 24, Col Héroes de Padierna., C.P.14200, Tlalpan, CDMX
Tel. 563097 00 ext.1214 www.upn.mx
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